SNy

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS CUIABA — CEL. OCTAYDE JORGE DA SILVA
GABINETE DA DIRECAO GERAL

EDITAL N° 001/2020
CHAMADA DE SELEGAO SIMPLIFICADA

SELEGAO DE DISCENTES VOLUNTARIOS PARA ATUAREM NO PROJETO DE
EXTENSAO - CURSOS DE QUALIFICAGAO PARA O DESENVOLVIMENTO DOS
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL E COMUNIDADE LOCAL DE CUIABA E
REGIAO/MT.

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO CAMPUS CUIABA - CEL OCTAYDE JORGE DA
SILVA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO, designado pela Portaria IFMT N° 1.225 de 25.05.2017, no uso de suas
atribuicdes legais e estatutarias, por intermédio dos Cursos Superiores de Bacharelado
em Secretariado Executivo e de Bacharelado em Turismo, do Departamento da Area de
Servicos deste Campus e do Nucleo Técnico e de Coordenacao dos trabalhos do Projeto de
Extensdo “Cursos de qualificagdo para o desenvolvimento dos servidores da Céamara
Municipal e comunidade local de Cuiaba e regido/MT”, em processo de cadastramento nesta
instituicdo, e autorizado por meio de Carta de Intengdo de Cooperagdo, firmada entre a
Diregdo Geral deste instituto e a Camara Municipal de Cuiaba, torna publico que estarao
abertas as inscricdbes para o Processo de Selecio Simplificada de discentes
voluntarios, mediante entrevista e analise de curriculos, para atuarem nas atividades
do referido Projeto, conforme os critérios abaixo.

1. DA SELEGAO SIMPLIFICADA

1.1, A Selecao Simplificada seré regida pela presente chamada, e posteriores
retificagoes, caso existam.

1.2, A selecdo de que trata esta chamada consistira em: [a] Analise Curricular e [b]
Entrevista - ambas realizadas pela Comissao de Selegao, designada pela Coordenagao
do Projeto.

1:3: Toda mencao a horario nesta Selegao tera como referéncia o horario oficial de
Mato Grosso.

1.4. Nao poderdo ser contratados o0s estudantes que possuam vinculo na forma
da Lei do Estagio.

2. DESCRIGAO DAS ATIVIDADES:

e O discente voluntario desenvolvera atividades de: monitoria, levantamento da
literatura; compilagdo de temas relacionados aos contetidos das aulas; organizara as
informagdes em banco de dados segundo modelo disponibilizado pelos coordenadores
do projeto; auxiliara na interpretacdo e aplicagdo dos cursos e oficinas segundo a
proposta do projeto, bem como outras atribuicdes relacionadas ao objeto da extenséo
conforme orientagdo dos responsaveis.

e O candidato participara obrigatoriamente das atividades de planejamento,
organizagao, realizagéo e avaliagdo dos cursos ministrados na Camara Municipal de
Cuiaba - o que implica em ter tempo disponivel para deslocamento ao local conforme
calendario apresentado (Anexo Il) nesta chamada, sendo estas de 05 horas semanais
(01 hora por dia), sendo abatidas as horas de pesquisa de campo, conforme calendario.

e Os horarios podem ser flexibilizados de acordo com a carga horaria ou necessidade
de alteragdo de datas dos cursos e outras atividades que o discente voluntario possa
estar desenvolvendo — a flexibilizagdo é um acordo especifico entre o discente
voluntario e a coordenacao de projeto, devendo ser tratado de forma individualizada.

1




MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAS}AO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

CAMPUS CUIABA - CEL. OCTAYDE JORGE DA SILVA
GABINETE DA DIREGAO GERAL

REQUISITOS:

Funcgao

Requisitos

Carga Horaria
semanal

Discente
Voluntario do
Curso de
Turismo
(02 vagas)

Requisitos minimos:

e Estar cursando o Curso de Bacharelado em Turismo
no IFMT — a partir do segundo periodo (semestre). Obs. Nao
serdo permitidos candidatos que estejam cursando o
primeiro periodo letivo (1° semestre).

e Ter coeficiente de Rendimento Escolar acima de 7,00.

e Conhecimento basico sobre organizacao de eventos e
atendimento ao cliente.

e Conhecimento basico sobre editores de texto e
planilha de célculos (Word, Excel, Libre Office etc.).

e Disponibilidade de deslocamento para a Céamara
Municipal de Cuiaba para realizagdo dos cursos, conforme
cronograma constante no Anexo |.

e Habilidade para trabalhar em equipe, suporte proativo
e reativo, boa comunicacgao, escrita, iniciativa e interesse em
pesquisa.

Requisitos desejados:
e Conhecimento sobre planejamento e organizagdo de
eventos e atendimento ao cliente.

05 horas
semanais

Discente
Voluntario do
Curso de
Eventos —
Ensino
Médio
Integrado
(02 vagas)

Requisitos minimos:
e Estar cursando o Curso de Eventos — Ensino Médio
Integrado no IFMT — a partir do segundo ano.
e Ter coeficiente de Rendimento Escolar acima de 7,00.
e Conhecimento basico sobre organizagédo de eventos.

e Conhecimento basico sobre editores de texto e
planilha de célculos (Word, Excel, Libre Office etc.).

e Disponibilidade de deslocamento para a Camara
Municipal de Cuiaba para realizagdo dos cursos, conforme
cronograma constante no Anexo |.

e Habilidade para trabalhar em equipe, suporte proativo
e reativo, boa comunicagao, escrita, iniciativa e interesse em
pesquisa.

Requisitos desejados:
e Conhecimento sobre planejamento e organizagdo de
eventos.

05 horas
semanais




MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCASIAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

CAMPUS CUIABA - CEL. OCTAYDE JORGE DA SILVA
GABINETE DA DIREGAO GERAL

Carga Horaria

Funcao Requisitos
semanal
Requisitos minimos:
e Estar cursando o Curso de Bacharelado em
Secretariado Executivo no IFMT.
¢ Conhecimento basico sobre organizagao de eventos e
atendimento ao cliente.
) e« Conhecimento basico sobre editores de texto e
D'SC?'}te planilha de célculos (Word, Excel, Libre Office etc.).
voluntario do o Disponibilidade de deslocamento para a Céamara
Cursode | Municipal de Cuiaba para realizagdo dos cursos, conforme 05 horas
Secretariado | cronograma constante no Anexo |. semanails
Executivo e Habilidade para trabalhar em equipe, suporte proativo
(03 vagas) | ¢ reativo, boa comunicacao, escrita, iniciativa e interesse em
pesquisa.
Requisitos desejados:
e Conhecimento sobre planejamento e organizagdo de
eventos e atendimento ao cliente.
Requisitos minimos:
e Estar cursando o Curso de Secretariado — Ensino
Médio Integrado no IFMT.
e Conhecimento basico sobre organizagao de eventos.
Discente e Conhecimento basico sobre editores de texto e
voluntario do planilha c'ie Ca|.Cl.J|.OS (Word, Excel, Libre Office etc.). )
Curso de e Disponibilidade de deslocamento para a Camara
Secretariado | Municipal de Cuiaba para realizagdo dos cursos, conforme 05 horas
— Ensino cronogramg.constante no Anexo |. . . semanais
Médio  Habilidade para trabalhar em equipe, suporte proativo
Integrado | € reativo, boa comunicagao, escrita, iniciativa e interesse em
(03 vagas) |Pesquisa.

Requisitos desejados:
e Conhecimento sobre planejamento e organizagdo de
eventos.

4. DAS FASES E ETAPAS DA SELECAO SIMPLIFICADA:

4.1.

4.1.1.
4.1.2.

As fases do processo seletivo estdo assim distribuidas:

Inscrigao;
Analise curricular;

4.1.3. Selecdao dos candidatos e publicagdo da relagédo dos selecionados e
respectiva agenda de entrevistas;

4.1.4.

Entrevista dos candidatos selecionados;
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4.2. Critérios de pontuagao:
Etapas Pontuagao limite
| - Analise curricular Até 50
Il — Entrevista Até 50
Total 100
4.3, Analise curricular:

4.3.1. Cursando graduagdo de Turismo ou Secretariado Executivo no IFMT; (20
Pontos, limitado a 1);

4.3.2. Cursando Técnico em Eventos ou Técnico em Secretariado no IFMT; (20
Pontos, limitado a 1);

4.3.3. Curso de formacdo em qualquer area relacionado ao turismo, eventos e
secretariado com CH minima de 12 horas. (5 Pontos/cada curso);

4.3.4. Conhecimento com editor de textos, planilhas de célculo e editor de
apresentacdo (ex. Word, Excel, Power Point, Libre Office etc.); (56 Pontos, limitado a

1)1
4.3.5. Participacdo em projeto de pesquisa ou extensdo na area de Turismo ou
Secretariado; (10 Pontos/projeto);

4.3.6. Publicacdo de artigos em periddicos cientificos com conteido na area de
Turismo ou Secretariado (10 Pontos, cada);

4.3.7. Apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos com conteudo na area de
Turismo ou Secretariado (5 Pontos, cada);

4.3.8. Trabalho elou estagio na area de Turismo ou Secretariado (5
Pontos/semestre).

4.4, Entrevista:

Para o Curso de Turismo e Eventos Integrado:

4.4.1. Dominio da lingua portuguesa; (20 Pontos)
4.4.2. Facilidade de comunicacgéo e relacionamento interpessoal; (20 Pontos)

4.4.3. Conhecimento sobre planejamento e organizagdo de eventos e atendimento
ao cliente; (40 Pontos)

4.4.4. |nteresse em participar do projeto e conhecimento prévio minimo sobre a area
de abrangéncia do projeto — Camara Municipal de Cuiaba (20 pontos).

Para o Curso de Secretariado Executivo e Secretariado Integrado:

4.4.5. Dominio da lingua portuguesa; (20 Pontos)

4.4.6. Facilidade de comunicacao e relacionamento interpessoal; (20 Pontos)
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4.4.7. Conhecimento sobre planejamento e organizagdo de eventos e atendimento
ao cliente; (40 Pontos)

4.4.8. Interesse em participar do projeto e conhecimento prévio minimo sobre a area
de abrangéncia do projeto — Camara Municipal de Cuiaba (20 pontos).

5. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A INSCRIGAO

5.1.  Ainscricdo podera ser realizada por meio de processo fisico, registrado no
DEPARTAMENTO DA AREA DE SERVICOS e destinado a Coordenagéo do Curso
de Turismo ou Secretariado Executivo — com o titulo: “Selegdo Camara Municipal de
Cuiaba’.

5.2. A validacdo da inscrigdo se dara com a emiss&o do nuimero (n°) de protocolo
de registro do documento — emitido pelo DAS.

5.3. N&o sera considerada a inscricdo realizada através de meio diverso do
especificado neste instrumento;

5.4. No ato da inscricdo o candidato devera apresentar:
5.4.1 Ficha de inscrigdo (Modelo Anexo ),

5.4.2 Curriculo Lattes documentado (anexar copia digitalizada dos
comprovantes do curriculo, sobretudo aqueles para contagem de pontos
descritos no item 5.3).

5.4.3 Coeficiente de Rendimento Escolar do ultimo semestre cursado — emitido
pelo portal do aluno Q Académico. Obs. A informagéao sera conferida pela
banca de selegdo — via Q Académico.

5.4.4 Declaragdo antinepotismo, de ndo possuir vinculo de estagio e de
comprometimento com as atividades de campo conforme calendario de
atividades. (Modelo Anexo Ill)

6. DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO
6.1. O candidato selecionado devera apresentar no momento da contratagéo os
seguintes documentos:

6: 11 Ficha de inscricdo (Modelo Anexo );
6.1.2. Curriculo Lattes - documentado;
6.1.3. Comprovante de residéncia; (més atual)
6.1.4. Comprovante de matricula de graduagdo no curso Turismo e
comprovante da formagéo indicada no curriculo;
6.1.5. RG e CPF;
6.1.6. Comprovante de inscri¢cdo no PIS;
6.1.7. Cartao bancario em nome do candidato;
6.1.8. Foto 3x4;
©6.1.9. Resultado da Selegéo;

7. INFORMAGOES GERAIS
7.1 A participacdo do candidato no Processo de Selegdo Simplificada néo implica em
obrigatoriedade de sua contratagdo, apenas expectativa de convocacao e contratacao,
ficando reservado ao IFMT — Campus Cuiaba Cel. Octayde Jorge da Silva o direito de
proceder as contratagdes em numero que atenda ao interesse e necessidade do Projeto
e em cumprimento a ordem de classificagéo final.
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7.2 0 periodo de contratagdo de discente voluntario & de seis (06) meses, podendo
ser renovado por igual periodo por mais duas vezes — conforme a necessidade
do Projeto.

7.3 NAO HAVERA REMUNERAGAO.

7 4Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar a publicagao
de todos os expedientes referentes a esse processo de selegdo por meio do
seguinte endereco eletrénico: www.cba.ifmt.edu.br

7.5Em caso de empate na soma dos critérios de pontuagéo o desempate sera pela

maior idade.
7.6Em havendo questionamentos a serem feitos a presente Selegdo, devem ser
encaminhados ao e-mail: ana.monlevade@cba.ifmt.edu.br e

tatiane.oliveira@cba.ifmt.edu.br identificando no assunto a qual o processo de
selecdo se refere, do seguinte modo: “Duvida/Questionamentos - Selegao
Simplificada n® 001/2020”.

7.7 Existindo intencdo em interpor Recurso ao Resultado Final da Selegao
Simplificada, o candidato deverd manifesta-lo no prazo maximo de 02 (dois)
dias Uteis contados da divulgagdo do resultado, por meio de protocolo a ser
realizado no setor de Protocolos do IFMT - Campus Cuiaba Cel. Octayde Jorge
da Silva.

7.8 A resposta do recurso se dara em até 24 horas apds o recebimento da mesma.

7.90 estudante selecionado s6 poderé iniciar as atividades apés formalizagéo de
Termo de Compromisso a ser firmado entre o mesmo e o IFMT — Campus
Cuiaba — Cel. Octayde Jorge da Silva.

7.10 As atividades desenvolvidas pelo discente voluntario no Projeto de Extensao
ndo caracterizardo vinculo empregaticio de qualquer natureza.

7.11 Os casos omissos serdo analisados pela Comissdo de Selecdo deste
Processo Simplificado em conjunto com a Coordenagéo dos Cursos Superiores
e Cursos Técnicos mencionados neste Edital.

8. CRONOGRAMA — SELEGAO DE DISCENTES DOS CURSOS DE BACHARELADO
EM TURISMO E TECNICO EM EVENTOS

Data Procedimentos

07/02/2020 | Abertura das inscricdes
A
10/02/2020 | Horario (8h00min as 20h00min) - DAS

12/02/2020 Publicacdo do resultado das inscricdes no site do Campus Cuiaba — Cel. Octayde
Jorge da Silva: http://cba.ifmt.edu.br/

13/02/2020 | Entrevistas no endereco: Instituto Federal de Mato Grosso — Campus Cuiaba
Octayde Jorge da Silva: Avenida Zulmira Canavarros n° 95. Bloco do Departamento
da Area de Servigos - DAS, das 16h as 19h.

14/02/2020 Divulgacdo do Resultado das entrevistas no site do Campus Cuiaba — Cel. Octayde
Jorge da Silva: http://cba.ifmt.edu.br/

17/02/2020 | Inicio do projeto
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9. CRONOGRAMA - SELECAO DE DISCENTES DOS CURSOS DE BACHARELADO
EM SECRETARIADO EXECUTIVO E TECNICO EM SECRETARIADO

Data Procedimentos
07/02/2020 | Abertura das inscricdes
A

10/02/2020 | Horario (8h00min as 20h00min) - DAS

12/02/2020 Publicacdo do resultado das i_nscrigées no site do Campus Cuiaba — Cel.
Octayde Jorge da Silva: http://cba.ifmt.edu.br/

18/02/2020 | Entrevistas no enderego: Instituto Federal de Mato Grosso — Campus

periodo Cuiaba Octayde Jorge da Silva: Avenida Zulmira Canavarros n° 95. Bloco

vespertino | do Departamento da Area de Servicos — DAS, das 14h as 16h.
Divulgacdo do Resultado das entrevistas no site do Campus Cuiabd — Cel.

20i02/3020 Octay%egf]orge da Silva: http://cba.ifmt.edu.br/

02/03/2020 | Inicio do projeto

Cuiaba-MT, 06 de fevereiro de 2020.

Diretor Geral - &
’.’Cﬁmpus Cuiaba - Cel. Octa ge da Silva
~ortaria n® 1225 de 25 de maio de 2017 - IFMT
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ANEXO |

FICHA DE SOLICITAGAO DE INSCRIGAO

1. DADOS PESSOAIS

NOME:

RG: ORGAO EXPEDIDOR: UF:
CPF: DATA DE NASCIMENTO:

NATURALIDADE: UF:
NACIONALIDADE:

MATRICULA: PERIODO / SEMESTRE

PREVISAO DE CONCLUSAO:
COEFICIENTE DE RENDIMENTO ESCOLAR DO ULTIMO SEMESTRE CURSADO

2. ENDERECO
RUA: Ne:
BAIRRO:
CIDADE: UF:
TELEFONES:
E-MAIL:

DATA: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO
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ANEXO Il
CRONOGRAMA DOS CURSOS
Ref. Cursos Carga Horaria Datas
- 17/02/2020 (das 13h30 as 17h30)
01 | Atendimento ao Cliente 08 h
- 19/02/2020 (das 13h30 as 17h30).
02 Orgarnizagaa & gest:_:)o de 08 h Margo de 2020
Documentos e Arquivos
03 | Redacao empresarial 08 h Abril de 2020
Planejamento e
04 | Organizagao de Eventos de 16h Maio de 2020
Pequeno Porte
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ANEXO Il

DECLARAGAO

Em consonancia com os principios Constitucionais contidos no artigo 37, caput da
Constituicdo Federal, bem como nos termos do artigo 3°, § segundo da Lei n° 8.958/94, DECLARO
para os devidos fins, sob pena da lei, ndo me enquadrar nas hipoteses que caracterize nepotismo,
por ndo possuir vinculo de matriménio ou de unido estavel, relagao de parentesco em linha reta,
colateral ou por afinidade, até terceiro grau, de autoridade nomeante e tampouco de membro ou

servidor ocupante de cargo de direcdo do Instituto Federal de Mato Grosso — IFMT.

Ainda, DECLARO n3o possuir no momento da contratagdo qualquer impeditivo ao exercicio

da atividade objeto da presente Sele¢éo Simplificada, tal qual nao exercer atividade de estagio.

DECLARO ainda que as atividades propostas no Processo Simplificado coadunam com as
atividades curriculares por mim desenvolvidas institucionalmente e que para o desenvolvimento das
atividades propostas neste processo, terei dedicacdo exclusiva comprometendo-me a participar de
todas as agbes propostas, = sob pena de desligamento do projeto, caso nao sejam cumprindo tais

requisitos.

Assumo, por fim, o compromisso de comunicar ao contratante quaisquer impedimentos
supervenientes que possam vir a configurar casos de nepotismo ou impedimento de que trata esta
Declaracgdo. Por ser verdade, firmo a presente declaragéo para que produza os efeitos legais, ciente
de que a falsidade de seu contetido pode implicar na imputacao de sangbes civis, administrativas,

bem como na sancdo penal prevista no artigo 299 do Codigo Penal.

DATA: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO
CPF
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