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Introdugao

O Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP) foi desenvolvido pela equipe de
desenvolvimento da Coordenacdo de Sistemas de Informagdo (COSINF) da Diretoria de
Gestdo de Tecnologia da Informacdo (DIGTI) do IFRN para a gestdo dos processos
administrativos e académicos do Instituto Federal do Rio Grande do Norte.

O desenvolvimento do SUAP enquadra-se na perspectiva de uma instituicdo multicampi,
possuindo uma estrutura modular, que possibilita a interligacao dos diversos dados por area e
por unidade, visando a gestao integrada das informacdes.

Devido a essas particularidades de informagdes integrada, o sistema vem sendo utilizado
também por varios Institutos Federais do pais, através de convénios firmados, mediante os
quais o Instituto Federal do Rio Grande do Norte disponibiliza, de forma colaborativa, o uso do
SUAP.

Atualmente, o sistema encontra-se em pleno desenvolvimento pela equipe de tecnologia da
informacao do IFRN. Portanto, continua recebendo atualizagbes constantes para resolucao de
“bugs”, adicao de novas funcionalidades, melhorias de funcionalidades existentes e criagao de
novos moédulos.

A presente migracdo do SUAP objetiva-se implementar as novas funcionalidades da plataforma
SUAP, tendo como perspectiva as novas funcionalidades dos médulos ja implantado e futuros
modulos a serem implantados no Instituto Federal do Mato Grosso para atender a demanda de
sistemas administrativos pelas partes interessadas.

Em seguida, apresenta-se os médulos a serem atualizados com a implementagdo de novas
funcionalidades e de novos mddulo a serem implementados.

Adaptado da Fonte:

http://portal.ifrn.edu.br/ifrn/tec-da-informacao/lateral/servicos/sobre-o-suap



1. Médulo Almoxarifado (atualizagao de funcionalidade)

O Sistema SUAP maodulo almoxarifado permite o controle de almoxarifado e possui as
seguintes funcionalidades:

- Cadastrar Empenho;

- Cadastrar Item de Empenho;

- Cadastrar Material;

- Receber Material;

- Realizar Saida de Material de Consumo;

- Realizar Pré-carga — Alocar material permanente a um servidor responsavel;

- Realizar Requisicbes de Material;

- Gerar Relatorios.

Nota de homologacgao: A principal mudanga consiste em entrada de material do tipo
Compra e Doagéo.

Em Entrada de material tipo compra, realiza-se as seguintes etapas:

Cadastrar processo de compra (médulo protocolo);

a) Cadastrar o empenho;

b) Cadastrar os itens de empenho;

c) Registrar a entrada de material (realizar entrada da nota fiscal);

d) Gerar relatério de detalhe da entrada tipo compra.

Na entrada de material tipo doacéo:

a) Registra-se o processo de doagao (mddulo protocolo opcional);

b) Registrar a entrada de doacdo de material, informando os dados de fornecedor
(obrigatério);

c) Gerar relatério de detalhe de doacao.



2. Médulo Patriménio (atualizagado de funcionalidade)

O moédulo de patrimbnio objetiva-se a realizar a gestdo de controle patrimonial,
possibilitando emissao de relatério financeiros, tramites de transferéncia de inventarios e
localizacdo de bens, além de operacbes referentes a depreciacao de inventario. O sistema
SUAP maddulo patriménio permite:

- Realizar movimentagéo de carga de materiais;

- Realizar busca de inventarios;
- Atender requisicao de transferéncia de materiais;

- Gerar relatérios;

- Realizar baixas;

- Registrar Cautelas;

- Realizar depreciagéo.

Nota de homologagao: A migracdo da plataforma suap possui como objetivo atender a
demanda de depreciag¢ao do IFMT através funcionalidade de depreciacao de item.

3. Médulo RH (Atualizacao de funcionalidade)

O médulo gestdo de pessoas do sistema SUAP caracteriza-se pela integragdo com o
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos (SIAPE). A principal funcionalidade
consiste em extrair dados funcionais dos servidores do sistema SIAPE através de sua
integracdo. Acrescenta-se ao médulo, a funcionalidade de relatérios para Diretoria Sistémica de
Gestao de Pessoas. Amigragdo do SUAP, possui novas funcionalidades referente a férias.

- Servidores — lista de servidores;

- Lotagao de servidores — permite realizar a lotagdo de servidores no SUAP;

- Relatérios — permite gerar diversos relatérios inerente aos servidores;

- Relatério de aniversariantes — lista data de aniversario de todos servidores do IFMT;
- Calendarios de férias por setor — lista cronograma de férias por setor;
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Calendario 2016

Legenda

JANEIRO

Dom Seg| Ter | Qua| Qui | Sex | sab
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De4/1a13/1: Lillan Goncalves- 2016
De /12 15/1: Rodolfo Goncalves - 2015
De 4/115/1: Rodrigo Guedes - 2015
De /12 15/1: EldioSchalm- 2015

De 18/1a 5/2 EderOliveira-2016

JULHO
Dom Seg| Ter | Qua| Qui | Sex | Sab

10 11 12 13|14 15|16
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De 29762 8/7: Lillan Goncalves 2016

De 18/72 29/7: Eldio Schalm- 2016
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De 18/1a 5/2: EderOliveira- 2016
De /22 5/2 MarcioSantana -2016.

De 10/2a 13/2 Marcio Santana - 2016
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De 1/8a 11/8: Eder Oliveira - 2016

De V/8a 5/8: Leonardo Pignati - 2015

De /6. 22/ Glaudlene Goncalves- 2015
De8/8a 12/8: Leonardo Pignati - 2015

De 15/8a 3/9: Leonardo Pignati- 2015
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De 10/32 24/3: Glaucilene Goncalves
2015

De 12/32 1873 Rodolfo Gonealves - 2015
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De 15/8a 3/9: Leonardo Pignati - 2015
De 5/ 10/%: Rafael Scarselli- 2015

De 9/928/10: Alexandre Carvalho-2016

pois os dados sao importados do sistema SIAPE.

4. Médulo Frota (Atualizagao de Funcionalidade)

O mddulo Frota objetiva gerenciar as solicitagdes de veiculos do Instituto Federal do

Mato Grosso. Possui o0 seguinte escopo:

1 2
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1314115 |16
pON 21 22 23
» EEEEEIE]
De 11/42 6/5: Maria Cristina - 2016,
De 11/4a 20/4: Rodrigo Guedes - 2016

De 18/42 20/4: Rodolfo Gonealves - 2016

De 25/42 9/5; Clayton Franceschetto.
2015
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Dom Seg| Ter |Qua Qui | Sex | Sab

2(3[4a]s5]6|7]8
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De 9/928/10: Alexandre Carvalho- 2016

De 17/102 21/10: Clayton Franceschetto.
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EEEEE
8 9 10 11 12 13 14
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De 10/42 6/5: Maria Cristina - 2016

De25/42 9/5; Clayton Franceschetto.
2015
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De 1/11a 10V11: Lilian Goncalves - 2016

De 16/11a 18/11: Rodrigo Guedes - 2016

JUNHO
Dom| Seg| Ter | Qua| Qui| Sex Sab
1.2 3 4

6 7 8 9 10 11
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De 20/6 2 27/6: Marcel Rivero - 2015

e 29/6.28/7: Lillan Goncalves - 2016

fer | Qua| Qui| Sex | Sab

1|23
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De 26/11a 16/12: MarcioSantana - 2016

De 19/1228/1: Rafael scarselli - 2015

De2v/11a30/11:Cl
2015

De26/11a 16/12: MarcioSantana- 2016

Figura 1: Exemplo de calendario de férias gerada pelo médulo RH.

De3y1: 2015



Procedimento

Menu SUAP — Médulo Administragao

Cadastrar Motoristas;

Administracdo—Cadastros—Pessoas Fisicas
Frota—Motoristas Temporarios

Cadastrar Viaturas (Veiculos);

Frota—Cadastros—Viaturas

Cadastrar Modelos de Veiculos

Frota—Cadastros—Modelos de Viaturas

Cadastrar Agendamento;

Frota—Agandamentos—Adicionar Agendamento

Cadastrar Viagem;

Frota—Agandamentos—Adicionar Agendamento

Avaliar Viagem

Frota—Agandamentos—Avaliar

Registrar Saida

Frota—Viagens — Registrar Saida

Registrar Chegada

Frota—Viagens — Registrar Chegada

Cadastrar Viagem Retroativa;

Frota—Viagens — Cadastro Retroativo

Cadastrar Ordem de
Abastecimento;

Frota—Ordens de Abastecimento — Viaturas

Cadastrar Troca de Oleo;

Frota—Ordens de Abastecimento — Viaturas

Registrar Servigos de Revisao

Frota—Revisao/Servico de Viatura

Consultar Agendamento
(Solicitagéo de Veiculo);

Frota—Viagens — Buscar Viagens

Listar Viagens por Periodo

Frota—Viagens — Listar Viagens por Periodo

Gerar Relatoério de Deslocamento;

Frota—Relatérios — Deslocamento por Viatura

Gerar Relatério de Consumo

Frota—Relatérios — Consumo Estimado por Viatura

Gerar Relatoério Frota Atual

Frota—Relatérios — Frota Atual

Gerar Relatério por
Campus/Setor

Frota—Relatérios — Vaigem por Campus/Setor

Gerar Relatoério por Solicitante

Frota—Relatérios — Viagens por Solicitante

Gerar Relatério por Viatura

Frota—Relatorios — Viagens por Viatura

Gerar Relatério de Viatura por
Campus

Frota—Relatérios — Viagens por Campus

Gerar Relatério por Motorista

Frota—Relatérios — Viagens por Motorista




O moddulo Frota possui os seguintes perfis de usuario:

* Frota Gerente: Possui a responsabilidade de gerenciar o médulo frota com todas as
permissdes (cadastrar motoristas, cadastrar viaturas, gerenciar requisi¢oes, viagem,
registrar ordem de abastecimento, registrar troca de 6leo, gestao de relatérios).

* Frota Operador: Possui as mesmas fungdes do perfil gerente.

* Frota Agendador: Possui permissdo para realizar agendamento de veiculo
(requisicao de veiculo).

5. Moédulo Extensao (Nova implementagao)

O moédulo Extensdao do SUAP objetiva gerenciar o fluxo de processo de selegao de
projeto de extensdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
inerente a Pro-Reitoria de Extensdo. O moédulo Extensdo depende do cadastro do edital e
parametros de configuragdo para disponibilizar o edital em determinado cronograma de
abertura de inscricdo para possibilitar o usuario do Sistema SUAP submeter determinado

projeto.

O Médulo Extensao permite:

Procedimento

Menu SUAP - Médulo Extensao

Cadastrar Edital;

Extensao->Editais->Editais

Cadastrar configuracdes de edital;

Extensao->Editais->Editais

Adicionar comissio de avaliagdo;

Extensdo—Editais—Comissao de Avaliacdo

Indicar pré-avaliador,

Extensdo—Projetos—Indicar Pré-Avaliador

Indicar avaliador;

Extensdo—Projetos—Indicar Avaliador

Registrar projeto;

Extensdo—Projetos—Projetos

Submeter projeto;

Extensdo—Projetos—Projetos

Realizar pré-avaliagao;

Extensdo—Projetos—Pré-Avaliar

Realizar avaliagao do projeto;

Extensdo—Projetos—Avaliar

Registrar notas de avaliacao;

Extensdo—Projetos—Avaliar

Imprimir projeto;

Extensdo—Projetos—Projetos

Registrar execugdo das atividades;

Extensdo—Projetos—Projetos

Registrar conclusdo do projeto;

Extensdo—Projetos—Projetos

Validar informacgdes do projeto;

Extensdo—Projetos—Monitoramento

Avaliar metas;

Extensdo—Projetos—Monitoramento

Avaliar custos,

Extensdo—Projetos—Monitoramento

Finalizar conclusao;

Extensdo—Projetos—Projetos

Emitir parecer de conclusio do
projeto.

Extensdo—Projetos—Monitoramento




