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A. Introducao

O Guia de Transparéncia Ativa para Orgdos e Entidades do Poder Executivo Federal é uma compilacio de
obrigacGes, elaborado pela Controladoria Geral da Unido (CGU), cujo objetivo é auxiliar no correto
cumprimento das obrigacGes previstas na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a
Informacdo (LAI) e demais normas que regem o assunto.

A LAl estabelece que as informagdes de interesse coletivo ou geral devem ser divulgadas de oficio pelos
orgdos publicos, espontanea e proativamente, independentemente de solicitagdes. Além disso, no art. 82
prevé um rol minimo de dados que os 6rgdos e entidades devem, obrigatoriamente, divulgar nas suas paginas
oficiais na internet, no menu “Acesso a Informacgao”.

O objetivo da padronizagdo dos sites oficiais, conforme proposto neste Guia, é oferecer ao cidaddo um padrao
que facilite a navegag¢do em todos os sites, permitindo uma rapida localizagdo e obtengdo das informagGes
desejadas. Além disso, a divulgacdo espontanea do maior nimero possivel de informacgGes, além de facilitar
0 acesso, também é vantajosa porque tende a reduzir as demandas sobre o assunto nos canais de
transparéncia passiva, minimizando o trabalho e os custos de processamento e gerenciamento dos pedidos
de acesso.

A CGU espera que todos fagam um étimo proveito deste Guia de Transparéncia Ativa, bem como de suas
orientagGes para a divulgagdo das informagdes publicas, e se coloca a disposi¢do para esclarecer eventuais
dividas acerca das regras e diretrizes aqui definidas, por meio de sua Secretaria de Transparéncia e
Prevencdo da Corrupgdo — STPCL.

! Eventuais duvidas podem ser esclarecidas pelo e-mail acesso _informacao@cgu.gov.br




B. Publicacao Ativa

A divulgagdo ativa de dados e informagdes se dard em item de menu de primeiro nivel, denominado
“Acesso a Informagdo’, criado nos sites institucionais dos drgdos ou entidades com o intuito de
assegurar o cumprimento da Lei de Acesso a Informagdo.

B.l. Orientagdes gerais

A divulgacdo ativa de dados e informacgGes relativas a Lei de Acesso a Informacgdo, nos sites institucionais dos
drgdos ou entidades, deve ser feita em secdo especifica denominada ‘Acesso a Informacgao’ e disponibilizada,
necessariamente, no menu principal das paginas. O menu deve ser composto por diversos itens, cada um
aberto em pagina propria.

A nomenclatura e a disposi¢do deles devem ser a que segue:

. Institucional
AgOes e Programas

. Participagdo Social
Auditorias

. Convénios e Transferéncias
Receitas e Despesas

. LicitagOes e Contratos
Servidores

O 00 N O U1 A WIN BB

. Informacdes Classificadas

10. Servigo de Informagdo ao Cidaddo —SIC
11. Perguntas Frequentes

12. Dados Abertos

Os o6rgdos e entidades do Poder Executivo Federal devem observar rigorosamente a nomenclatura e a
estrutura de menu estabelecidas, pois o padrao proposto facilita a localizagdo da informacgao pelo cidadao.

Pelo mesmo motivo, é importante que o menu “Acesso a Informagdo” e os seus itens estejam disponiveis em
endereco eletronico (URL) persistente e Unico. Para autorizagdo de registros de dominios ‘.gov.br’, deve-se
seguir o disposto na Portaria n2 51, de 7 de outubro de 2016.

Todos os itens de navegacdo citados devem ser criados, ainda que n3o haja contetdo a ser divulgado. Nesse
caso, deve-se criar o item e nele informar, de maneira explicita, que ndo ha, até o momento, conteudo a ser
publicado.



Além dos itens obrigatdrios, o 6rgdo pode disponibilizar, no mesmo menu, outros assuntos que sejam muito
demandados pela sociedade ou que sejam considerados de interesse publico. Nesses casos, os itens
adicionais devem ser inseridos apds os obrigatdrios.

Em cada pagina de submenu, deve ser incluido um texto explicativo relativo ao seu conteldo. Este Guia traz
uma sugestdo de texto para cada um deles, que podera ser utilizada pelos érgdos e entidades que assim o
desejarem.

A secdo B.Il apresenta orientagdes detalhadas sobre o conteldo a ser publicado em cada um dos itens de
navegacdo, bem como as diretrizes acerca de sistemas e sites que possam conter dados e informagdes Uteis.

B.Il. Orientagdes sobre contetdo a ser proativamente disponibilizado

Primeiramente, é importante destacar as diretrizes a serem observadas para a disponibilizagdo do contetdo
dentro do item de menu de primeiro nivel ‘Acesso a Informacgdo’:

I Os sites devem conter ferramentas de pesquisa de contetido. E recomendavel atentar para
as boas praticas de codificacdo e organiza¢do de paginas da internet, a fim de melhorar o processo
de indexac3o das ferramentas de busca?.

Il A autenticidade e integridade de todas as informagdes disponiveis nos sites institucionais
devem ser garantidas.

M. As informagoes disponibilizadas devem ser integras, primarias e auténticas.
V. Dados, informagdes e relatdorios devem ser mantidos atualizados.

V. As informagOes que necessitam de atualizagdo constante, como perguntas frequentes,
devem informar a data da ultima modificagao no site.

VL. As informag6es devem ser divulgadas em linguagem cidad3, evitando que possam ter seu
entendimento comprometido por uso de nomenclaturas pouco conhecidas ou termos técnicos. Por
exemplo: a acdo governamental de nome ‘Transferéncia de Renda Diretamente as Familias em
Condicdo de Pobreza e Extrema Pobreza’ é conhecida pelos cidaddos como “Bolsa Familia”.
Recomenda-se, ainda, a disponibilizacdo de glossarios, ontologias, vocabuldrios, modelos ou
‘thesaurus’ (dicionario de ideias afins). No caso de vocabularios indica-se o uso do Vocabulario
Controlado de Governo Eletrénico, componente dos Padrdes de Interoperabilidade de Governo
Eletronico (e-Ping).

2 para mais informagdes sobre boas praticas de codificagdo e organizagdo de paginas na internet, consulte os Padrdes Web em governo
eletronico: Cartilhas de Codificagdo http://epwg.governoeletronico.gov.br/cartilha-codificacao e Usabilidade
http://epwg.governoeletronico.gov.br/cartilha-usabilidade.
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VII. A disponibilizacdo de dados e informagdes no menu “Acesso a Informagdo” deve
possibilitar a gravacdo de relatérios em formatos eletrdnicos abertos e n3o proprietarios>. Para
tanto, é preciso observar que:
a)  Autilizagdo de dados e informagdes ndo esteja limitada a um grupo de pessoas, a
uma determinada finalidade ou a outros condicionantes, como, por exemplo, a
solicitagdo de senhas e cadastro para acessa-los.
b) Os dados estejam disponiveis em formato modificivel e o acesso a eles ndo
dependa da aquisicdo de um software proprietdrio. Evite divulgar dados em formatos
que limitem sua reutilizagdo (p.e., PDF), imagens ou extensdes de softwares caros ou

pouco conhecidos. Dé preferéncia a publicagdo de dados em formatos CSV, XML e JSON.

c) Osdados possam ser acessados de forma automatizada por sistemas externos, em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina e que ndo apresentem
obstdculos a sua leitura por programas de terceiros. Portanto, evite o uso de ‘captchas’,
‘recaptchas’ ou outros instrumentos similares. Os arquivos devem estar disponiveis em

uma URL persistente e Unica.

d) Quando o érgdo disponibilizar base de dados, é importante que publiqgue um
dicionario de dados (‘data dictionary’), para explicar quais as informagdes e variaveis

presentes em cada um dos arquivos.

VIII. A divulgacdo de dados e informacGes deve observar o Modelo de Acessibilidade em
Governo Eletrénico (e-MAG) - conforme previsto no art. 17, Lei n2 10.098/2000; art. 47, Decreto n?
5.296/2004; art. 92, Decreto Legislativo n2 186/2008 e Decreto n? 6.949/2009 - Convencdo sobre os
Direitos das Pessoas com Deficiéncia; e arts. 55 e 63, Lei n2 13.146/2015 — Lei Brasileira de Inclus3o
da Pessoa com Deficiéncia e os Padrées Web em Governo Eletronico (e-PWG). Para isso, devem ser
observadas as regras e diretrizes estabelecidas nos seguintes dispositivos:

a) Portaria SLTI n2 3, de 7 de maio de 2007: institucionaliza o Modelo de
Acessibilidade em Governo Eletronico (e-MAG) no ambito do Sistema de Administragdo
dos Recursos de Informacdo e Informatica (SISP).

b) Portaria Normativa n2 5, de 14 de julho de 2005: institucionaliza os Padroes de
Interoperabilidade de Governo Eletronico (e-PING), no ambito do Sistema de
Administragdo dos Recursos de Informacdo e Informatica (SISP).

c¢) Instrucdo Normativa n° 1, de 17 de janeiro de 2011: dispde sobre os
procedimentos para o desenvolvimento, a disponibilizacdo e o uso do Software Publico
Brasileiro — SPB.

d) Cartilha e-PWG: Redagdo para Web: possui orientacGes para a escrita de areas
comuns de sitios.

e) Instrucdo Normativa SECOM/PR n28 de 19 de dezembro de 2014: disciplina a
implantagdo e a gestdo da Identidade Padrdo de Comunicagao Digital das propriedades
digitais dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo Federal e da outras providéncias.

3 Para mais informag&es sobre dados abertos entre em contato com os consultores do assunto para o Governo Federal através do portal
do SISP: http://sisp.gov.br/. O Comité Gestor da Internet no Brasil e o W3C também disponibilizam o Manual dos Dados Abertos em
http://www.w3c.br/pub/Materiais/PublicacoesW3C/Manual Dados Abertos WEB.pdf.
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f) Cartilha sobre linguagem cidada: documento que apresenta dicas de como
comunicar um servigo pubico para o seu publico-alvo utilizando linguagem cidada.

g) Lein®13.146, de 6 de julho de 2015: institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa
com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia).

B.lIl. Diretrizes para disponibilizagao de conteido minimo obrigatério

A partir de agora, serdo apresentadas diretrizes acerca do conteudo a ser disponibilizado no item de menu
de primeiro nivel ‘Acesso a Informagdo’ e, no que couber, os sistemas ou sitios eletrénicos do Executivo
Federal que disponibilizam dados ou informagdes para atendimento ao contetddo apresentado.

Item 1 - INSTITUCIONAL

Sugestdo de texto da introdugdo: “Nesta se¢do, sdo divulgadas informagdes institucionais e organizacionais

do (a) [nome do drgdo ou entidade], compreendendo suas fungées, competéncias, estrutura organizacional,

relagdo de autoridades (quem é quem), agenda de autoridades, hordrios de atendimento e legislagdo do

orgdo/entidade”.

Esse item deve apresentar as seguintes informagoes:

VL.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL (organograma) — deve compreender todas as unidades do
orgdo ou entidade, ao menos até o 42 nivel hierarquico (diretorias ou equivalentes).

COMPETENCIAS — devem ser apresentadas as relativas a todas as unidades do drgdo ou
entidade, ao menos até o 42 nivel hierarquico (diretorias ou equivalentes).

BASE JURIDICA DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E DAS COMPETENCIAS - inclusive regimentos
internos, quando existirem, para todas as unidades do érgdo ou entidade, ao menos até o 42
nivel hierdrquico (diretorias ou equivalentes).

PRINCIPAIS CARGOS E RESPECTIVOS OCUPANTES (Quem é quem) — a lista deve conter todas as
unidades do érgdo ou entidade, ao menos até o 52 nivel hierarquico (coordenag¢des-gerais ou
equivalentes).

TELEFONES, ENDERECOS E E-MAILS DOS OCUPANTES DOS PRINCIPAIS CARGOS - as
informacgdes devem ser relativas a todas as unidades do 6rgdo ou entidade, ao menos até o 52
nivel hierdrquico (coordenagbes-gerais ou equivalentes).

AGENDA DE AUTORIDADES - deve ser publicada a agenda das seguintes autoridades:
e  Ministros de Estado
e Titulares de cargos de natureza especial - secretarios-executivos, secretarios ou
autoridades equivalentes
e Presidentes e diretores de agéncias nacionais, autarquias, inclusive as especiais,
funda¢des mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas e sociedades de
economia mista;



e Ocupantes de cargo do Grupo-Diregao e Assessoramento Superiores (DAS), quarto
nivel ou equivalentes®.

A agenda deve ser atualizada diariamente, permanecer registrada para consultas posteriores e
possuir mecanismo que possibilite o download, em formato aberto, do histdrico. Em caso de
férias ou auséncia do titular do cargo, é necessario publicar a agenda de quem o estd
substituindo. Caso o substituto ja possua agenda publicada, basta colocar referéncia para ela.

A publicagdo da agenda de autoridades é uma determinagdo da Lei n2 12.813/2013 - Lei sobre
Conflito de Interesses. Como essa lei ainda ndo foi regulamentada, sugere-se, com base nos
principios da maxima divulgacdo, que a publicidade das agendas contenha no minimo:

a) Registro de eventos publicos de que participe o agente.

b) Informacdo sobre audiéncias e reunides (com agentes publicos ou privados),
indicando objetivo e lista dos participantes.

c) Para as reunides e despachos internos da autoridade com agentes publicos do
proprio 6rgao ou entidade, dispensa-se a indicagdo de participantes e objetivos.

d) Agenda de viagens a servigo, inclusive internacionais.

e) Participagdo das autoridades em eventos externos, com informagbes sobre
condigGes de sua participacao, inclusive remuneracao, se for o caso.

f) Audiéncias concedidas, com informagdes sobre seus objetivos, participantes e
resultados, as quais deverdo ser registradas por servidor da entidade ou orgdo
designado para acompanhar a reunido.

g) Eventos politico-eleitorais, informando as condicGes logisticas e financeiras da sua
participagao.

As seguintes informagdes ndo devem ser incluidas na agenda de autoridades:

a) SituagOes consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Estado, nos
termos do art. 23, da Lei n2 12.527/2011.

b) Casos que envolvam segredo de justica e outras hipdteses legais de sigilo.

c) Casos que possam revelar ou permitir que chegue ao conhecimento de terceiro, antes
da respectiva divulgacdo oficial, teor de reunido capaz de afetar o preco de mercadoria,
bem ou servigo.

d) Outras hipoteses relacionadas ao andamento de negociagGes ou atos que possam
afetar o precgo de ativos ou gerar ganhos indevidos a agentes publicos ou privados.

No entanto, afastadas as razGes que deram causa a restricdo das informagdes, os
compromissos deverdo ser publicados, mesmo que posteriormente. Além disso, sempre que
houver mudanca na programacao, o conteudo da agenda também deve ser alterado (como
cancelamento de eventos ou inclusdo de novos compromissos).

40 nivel hierarquico para divulgacdo da agenda das autoridades é definido pelo art. 2° ¢/c art. 11 da Lei n® 12.813/2013.
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VILI.

VIII.

HORARIO DE ATENDIMENTO - refere-se ao horario de funcionamento e atendimento ao publico
do drgdo ou entidade e suas respectivas unidades (quando existirem horarios diferenciados
entre as unidades ou érgdos descentralizados), ndo devendo ser confundido com o horério de
funcionamento do Servico de Informagdes ao Cidadao - SIC.

CURRICULOS DOS PRINCIPAIS CARGOS - devem ser apresentadas as informagdes referentes a
todos os ocupantes de cargos, ao menos até o 52 nivel hierarquico (coordenagGes-gerais ou
equivalentes), de todas as unidades do 6rgdo ou entidade.

Caso o o6rgdo divulgue as informacBes relativas a esses itens em outro local de seu site, pode,

alternativamente, disponibilizar link remetendo para a referida area.

Item 2 - ACOES E PROGRAMAS

Sugestdo de texto da introdugdo: “Nesta se¢do, sdo divulgadas as informagdes pertinentes aos programas,

agles, projetos e atividades implementadas pelo (a) [nome do 6rgdo ou entidade]” .

Neste item, deve ser disponibilizado o seguinte conjunto de informagdes:

VI.

PROGRAMAS E ACOES — devem ser listados todos os programas® e a¢des® desenvolvidos e/ou
executados pelos érgdos ou entidades.

UNIDADE RESPONSAVEL — junto com as agGes e programas, devem ser apontadas as areas
técnicas responsaveis pelo desenvolvimento e implementacdo de cada programa e agdo.

PRINCIPAIS METAS —além das informagGes ja mencionadas, deve-se indicar as principais metas
a serem atingidas.

INDICADORES DE RESULTADO E IMPACTO - os indicadores, sempre que existentes, devem ser
apontados junto das a¢des e programas.

PRINCIPAIS RESULTADOQS — por fim, deve-se indicar os principais resultados atingidos.

CARTA DE SERVICOS — os 6rgdos ou entidades que prestam servigos diretamente ao publico
necessitam disponibilizar a ‘Carta de Servicos’” e manter as informacdes atualizadas no Portal

de Servicos do Cidad3o: http://www.servicos.gov.br?.

5 Programa é o principal instrumento utilizado para concretizar politicas publicas e otimizar recursos, sejam eles financeiros, humanos,
logisticos ou materiais.
6Acdo é um conjunto de operagdes, cujos produtos contribuem para os objetivos do programa governamental. A agdo pode ser um

projeto, atividade ou operagdo especial.

70 contetdo da Carta de Servigo esta previsto no art. 11, do Decreto n° 9.094/2017.

8 A partir de dezembro de 2017, esse procedimento se tornou obrigatdrio, conforme determinam os arts. 42 e 72 do Decreto n2 8.936,
de 19 de dezembro de 2016.
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VILI.

VIIL

RENUNCIA DE RECEITAS — Os 6rgdos e entidades que realizam programas que resultem em
renuncias de receitas devem divulgar informacdes gerais sobre esses programas, tais como
objetivo, condigdes de adesdo, forma de execugdo, prazos, valores e legislagdo aplicavel. Essa
divulgacdo pode ser feita na secdo “A¢Oes e Programas” ou em item préprio, que pode ser
criado no menu “Acesso a Informagdo”, a ser chamado de “Renuncia de Receitas”.

Sugere-se, ainda, que sejam divulgados os beneficidrios, acompanhados do nome do projeto,
valor do beneficio, situagdo do projeto, prazo, patrocinadores e/ou doadores, discriminados
por data da captagao e valor captado. Quando houver necessidade de publicagdo do CPF, tanto
de beneficidarios como de patrocinadores efou doadores, recomenda-se a sua
descaracterizagdo por meio da ocultacdo dos trés primeiros digitos e dos dois digitos
verificadores.

Indica-se que os contratos sejam disponibilizados na integra em formato digital. Quando isso
ndo for possivel, os érgdos ou entidades podem fazer referéncia aos respectivos atos de
concessdo dos beneficios publicados no Didrio Oficial da Unido.

As prestacdes de contas devem conter relatdrios de cumprimento dos objetos dos contratos
celebrados entre os beneficidrios e o Poder Publico para a execugao de programas, projetos e
atividades de interesse reciproco e devem demonstrar a compatibilidade entre as metas
estabelecidas e os resultados alcangados.

Ainda que ndo execute tais a¢des ou programas, deve-se obrigatoriamente informar que ndo
ha conteldo a ser publicado. Nesses casos, sugere-se o seguinte texto: “O (a) [nome do drgdo
ou entidade] ndo desenvolve programas, acdes, projetos e atividades que resultem em
renuncias de receitas”.

PROGRAMAS FINANCIADOS PELO FUNDO DE AMPARO AO TRABALHADOR (FAT) — érgdos e
entidades que desenvolvem programas com financiamento do Fundo de Amparo ao
Trabalhador (FAT®) devem publicar informacdes especificas sobre esses programas, conforme
determina o art. 79, IX, Decreto n2 7.724/2012. Ainda que ndo execute tais programas, deve-
se obrigatoriamente informar que ndo ha conteudo a ser publicado. Nesses casos, sugere-se o
seguinte texto: “O (a) [nome do érgdo ou entidade] ndo desenvolve programas, agdes, projetos
e atividades financiados pelo Fundo de Amparo ao Trabalhador (FAT)”.

Caso utilize o Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal —SIAFI, o 6rgao ou entidade
deve, ainda, disponibilizar link direto para a consulta de Programas e A¢Ges do Portal da Transparéncia que
apresenta os respectivos dados. O link deve filtrar os programas e as a¢des especificas do érgao ou entidade
e, para obté-lo, basta seguir os passos descritos no quadro a seguir:

2 O FAT é um fundo especial, de natureza contébil-financeira, destinado ao custeio do Programa do Seguro-Desemprego, do Abono
Salarial e ao financiamento de Programas de Desenvolvimento Econdmico.
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1.

2.

Acessar o Portal da Transparéncia: http://transparencia.gov.br.

No menu superior, localizar “Consultas Detalhadas” -> “Despesas publicas”:

Portal da Transparéncia

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Sobre o Portal ~ | Palnéls ~ |Consultas Detalhadas ~ | Controle soclal ~ | Rede de Trans|

Orcamento
Despesas publicas
Receitas publicas

Recursos transferidos

Cartées de pagamento

Acesso rapido

Licitacbes
» Documentos diarios de ¢

execucdo da despesa Contratos
publica

Na tela seguinte, escolher a opgao -> “Pela classificagdo contabil da despesa”:

Consulta da Despesa Publica

CONHECA DETALHES DA EXECUCAO DA DESPESA PUBLICA DE DIFENTES FORMAS
Por 6rgéo/entidade executora
Por drea de atuagdo do governo (funcéo)

Por programa/agdo orcamentaria

Pela classificagdo contabil da despesa

Por favorecido da despesa

Por documentos diarios da despesa

Utilizar a barra lateral esquerda de filtros para adicionar um filtro de Orgdo/Entidade/UG/UO.
Recomendamos utilizar o cédigo de Orgdo Superior do SIAFI, como no exemplo:
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Portal da Transparéncia

‘CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Sobre o Portal v ‘ Palnéls v ‘cunsultas Detalhadas » ‘ Controle soclal v ‘ Rede de Transparéncia | Receba Notificagde:

VOCE ESTA AQUI: INICIO » DESPESAS » CONSULTA

Detalhamento da Despesa Publica

FILTRO «  Orgdo/Entidade / UG / UO « LTA

PERIODO ‘ 37000

- 370009 - CGU/REGIONAL/AC (UG)
ORGAO / ENTIDADE /
UG/ U0 370002 - COORD-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS (UG)

370005 - COORD-GERAL DE LOGISTICA, PATR. E ENGENHARIA (UG)

LOCALIDADE DE 370004 - COORD-GERAL DE ORCAM. FINANC. E CONTABILIDADE (UG)
APLICAGAO DO
RECURSO 370003 - COORD-GERAL LICITACAO, CONT.E DOCUMENTACAO (UG)

370001 - DIRETORIA DE GESTAO INTERNA(CGU) (UG)

Funclonal- n = - —
37000 - Ministério da Tra énca e . ol da Uni3 : .
Programética 7000 - Ministé: al da Unido (Orgdo Superior)

_ - 37000 - Ministério da Transparéncia e Controladeria-Geral da Unido - Unidades com vinculo direto
AREA DE ATUACAOQ

U ‘] 370007 - PROG.FORTAL.PREV.COMB.CORRUP.GEST.PUBL.BRASIL (UG)
SUBFUNCAO)

5. Consultar os dados:

Detalhamento da Despesa Puablica ORIGEM DOS DADOS
FILTRO o « OCULTAR FILTROS DE CONSULTA

PERIODO B FILTROS APLICADOS:

Periodo de: | 031201 [

Periodo até: | 0372019 ﬂ

LOCALIDADE DE Argio / Entidade / UG / UO: | 37000 - Ministério da Transparéncia e Controladaria-Geral da Unido (Orgdo Su  Ciid

ORGAO / ENTIDADE /

& aqui para efetuar a consulla
Funcional- P,

6. No final da tela, localizar e clicar no botdo “gerar link”.

3 COMPARTILHE = RECEBA NOTIFICACOES ! conTaTO

-

REDES SOCIAIS
@ n u EE httpz//transparencia.gov.br/url/2a062467 GERAR LINK COPIAR LINK

7. Copiar o link gerado e disponibiliza-lo na se¢do da pagina do 6érgdao com o nome “Execugdo dos
Programas e A¢Ges do (a) [nome do 6rgdo ou entidade]”.

Deve ser publicado, junto dos links, passo a passo que auxilie o usuario a encontrar a informagdo desejada.

Caso o orgdo divulgue as informagdes relativas a esses itens em outro local de seu site, pode,
alternativamente, disponibilizar link remetendo para a referida area.
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Item 3 - PARTICIPAGAO SOCIAL

Sugestdo de texto da introducdo: “Nesta se¢do, sdo divulgadas informacbes referentes a realizagbo de
audiéncias publicas, consultas ptblicas ou outras formas de incentivo & participag¢éo popular’®, realizadas pelo
(a) [nome do drgdo ou entidade]”.

Por meio das instancias e mecanismos de participagdo social, o Estado disponibiliza informagdes, esclarece
duvidas, abre debates e presta contas a sociedade sobre agdes e projetos de relevante impacto ou interesse
social. Por esse motivo, a Lei n? 12.527/2011 determinou que o acesso a informagdes publicas seja
assegurado mediante a realizagdo de audiéncias ou consultas publicas e pelo incentivo a participagdo

popular.

Este item deve apresentar informacgGes sobre os seguintes pontos:

I.  OUVIDORIA - deve trazer informacdes sobre os canais mantidos pela Ouvidoria do érgdo ou
entidade para a apresentacdo de denuncias, solicitagées, sugestdes, reclamagdes e elogios
referentes a seus servicos e agentes.

Il. AUDIENCIAS E CONSULTAS PUBLICAS - deve relacionar as seguintes informacées:

a) As audiéncias ou consultas publicas previstas - incluindo aviso publicado no DOU, data,
local, horario, documentos em discussdo, programacdo, bem como o objetivo, pauta e
forma de cadastramento e participacgao.

b) As audiéncias ou consultas publicas realizadas - incluindo os documentos indicados na

“n

alinea “a”, acrescidos da lista de participantes, principais resultados e desdobramentos.

lIl. CONSELHOS E ORGAOS COLEGIADOS - deve indicar quais sdo os conselhos e érgdos colegiados
mantidos pelos érgdos, incluindo informagdes sobre a estrutura; legislagdo; composicdo; data,
horario e local das reunides; contatos; deliberagdes, resolugdes e atas.

IV. CONFERENCIAS - deve disponibilizar o seguinte conjunto de informacé&es:

a) As conferéncias previstas - incluindo convocagdo publicada no DOU; agenda (com data, horario
e local de realizacdo); regimento geral; membros da comissdo organizadora; orientacgdes;
documentos de referéncia e forma de credenciamento.

b) As conferéncias realizadas - incluindo as informagGes indicadas na alinea “a”, acrescidas da lista
de participantes e dos principais resultados e desdobramentos.

10 As instancias e mecanismos de participagdo social estdo previstas no art. 6°, do Decreto n? 8.243/2014.
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V. OUTRAS ACOES - poderdo ser acrescentadas informagdes sobre outras iniciativas de participacio
social, como comissGes de politicas publicas, mesas de didlogo, férum interconselhos, consultas
publicas em ambiente virtual de participagdo social, entre outras. Sugere-se, assim, que sejam
publicadas informagdes sobre os mecanismos existentes, seus atos e resultados.

Ainda que n3o desenvolva agbes e/ou disponibilize instancias e mecanismos de participagdo social, o item de
navegacdo deve ser criado, esclarecendo que ndo ha conteudo a ser publicado. Sugere-se, nesses casos, a
publicagcdo do seguinte texto: “O (a) [nome do érgdo ou entidade] ndo realizou, até o momento, nenhum (a)
<forma de participagdo social>”.

Caso o orgdo divulgue as informagdes relativas a esses itens em outro local de seu site pode,
alternativamente, disponibilizar link remetendo para a referida area.

Item 4 - AUDITORIAS

Sugestdo de texto da introducdo: “Nesta secdo, sGo divulgadas informagGes referentes ao resultado de
inspegdes, auditorias, prestagdes e tomada de contas realizadas no (a) [nome do érgdo ou entidade]”.

Os 6rgdos ou entidades devem disponibilizar os relatérios de gestdo, os relatérios e certificados de auditoria,
com pareceres do 6rgdo de controle interno, e os pronunciamentos dos Ministros de Estado supervisores das
areas ou das autoridades de nivel hierdrquico equivalente, contidos nos processos de contas anuais, com a
integra das pecas e informacbes complementares, trazendo, minimamente, os seguintes dados'*:

I.  EXERCICIO ao qual se referem as contas

Il. CODIGO E NOME da respectiva unidade

. NUMERO DO PROCESSO no 6rgdo ou entidade de origem

IV. NUMERO DO PROCESSO NO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO (TCU)

V. SITUACAO JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO (TCU) - de modo que se informe se o
processo foi entregue, sobrestado ou julgado. Essa informagdo deve ser constantemente
atualizada®? e trazer a data da Ultima alterac3o.

E importante informar quais unidades jurisdicionadas terdo processos de contas ordinérias julgados,
conforme a Decisdo Normativa do TCU.

Nessa sec¢do, deve ser disponibilizado, ainda, o Relatério Anual de Atividades da Auditoria Interna (RAINT).
De acordo com a Instrugdo Normativa n2 24, de 17 de novembro de 2015, em até 30 dias da sua conclusdo,

Caso o 6rgdo ou entidade divulgue as informacdes relativas a esses itens em outro local de seu site pode,
alternativamente, disponibilizar link remetendo para a referida area.

11 Conforme determina Portaria CGU n2 262/2005.

12 Sugerimos que essas informagdes sejam atualizadas de forma automatica. Para isso, o 6rgdo ou entidade devera acessar o Portal do
TCU, disponivel em https://portal.tcu.gov.br/e-tcu/ e realizar a busca na aba “Processos”, pelo niumero e ano. Apds selecionar o
resultado correspondente ao processo de contas, deverd copiar o link e disponibiliza-lo no item “Auditoria”.
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os RAINT deverdo estar publicados na pagina do drgdo ou entidade, assegurada a protegdo da informagdo
sigilosa e da informacao pessoal, nos termos do artigo 62, I, da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Item 5 - CONVENIOS E TRANSFERENCIAS

Sugestdo de texto da introducgdo desse item: “Nesta secdo, sdo divulgadas informagdes sobre os repasses e
transferéncias de recursos financeiros efetuados pelo (a) [nome do drgdo ou entidade]”.

As informacGes a serem divulgadas nesse item referem-se as transferéncias de recursos da Unido realizadas
mediante convénios, contratos de repasse e termos de cooperagao ou instrumentos congéneres com 6rgaos
ou entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos. Incluem-se nesta se¢do as transferéncias
constitucionais e legais e as de renda direta ao cidaddo.

Devem ser divulgadas as seguintes informagdes:

I.  ORGAO SUPERIOR

Il. ORGAO SUBORDINADO OU ENTIDADE VINCULADA
lIl. UNIDADE GESTORA

IV. NOME DO CONVENIADO

V. NUMERO DO CONVENIO

VI. NUMERO DO PROCESSO

VIl. OBJETO

VIII. VALOR DE REPASSE

IX. VALOR DA CONTRAPARTIDA DO CONVENIADO
X. VALOR TOTAL DOS RECURSOS

Xl. PERIODO DE VIGENCIA

Deve ser disponibilizado link direto para as consultas do Portal da Transparéncia, que apresentam os
respectivos dados e para o Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse do Governo Federal
(SICONV), acompanhados de passo-a-passo que facilite a localizagdo da informagdo desejada pelo cidadao.
No quadro abaixo, encontram-se os links a serem indicados.

Portal da Transparéncia do Governo Federal:

A. Secao Convénios:

1. Acessar o Portal da Transparéncia, disponivel a partir do link http://transparencia.gov.br.

2. No menu superior, localizar a opgdo “Consultas Detalhadas” = “Convénios e outros acordos”:
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3.

Acesso rapido

» Documentos didrios de

» Execugdo mensal da

Portal da Transparéncia

‘CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Sobre o Portal v \ Palnéls v \consultas Detalhadas ~ \ Controle soclal ~ \ Rede de Transparéncla \ Receba Notificagies

Orgamento ransparéncia

Despesas publicas
Receitas publicas
Recursos transferidos
Cartdes de pagamento
Licitagdes

execugdo da despesa Contratos

publica
Convénios € outros acordos

despesa publica por: Beneficios ao cidaddo
Orgéo
) Emendas parlamentares
Area de atuagdo

Agao/programa Servidores publicos

orgamentario

Viagens a servico

Periodo

Ir para o contetio Wpaaomens B rpaaabusca [ Irparm o rodapé [ v A AGESSEILIDADE ALTC

Portal da Transparéncia

MINISTERIO DA TRANSPARENGCIA E CONTROLADORIA GERAL DA UNIAQ

E Receitas e
despesas

Q il Orgamento anual da
despesa
Q il Orgamento anual da

receita
Q |l Receitas publicas
Q Ll Despesas piblicas

Q Ll Recursos transferidos

NTRASTE  WAPA DO SITE

Sobra o Portal ~ | Painéis ~ | Consultas Detalhadas = | Controle social + | Rede de Transparéncia | Receba Notificagdes | Apranda mais +

OCE ESTA AQUE IN/CI0 « €01 DETALHAMENTO CONVENIOS E DUTROS ACORDOS

Detalhamento Convénios e Outros Acordos

A « Orgdo/Entidade « T

PERIODO DA ULTS
LIBER}
ECURSO

ORIGEM DOS DADOS

QDo DE
GENCIA
cownas | [T] AGREGARVALORES () PAINELDE CONVENIOS E QUTROS ACORDOS
CONVENENTE
. simuagho - dreho
MUNICiPIO & 5 08jET0S T

4., Consultar os dados:

5.

PERIODO DA ULTIMA
LIBERACAO DE
RECURSO

Detalhamento Convénios e Outros Acordos

« OCULTAR FILTROS DE CONSULTA

E© FILTROS APLICADOS:

BUSCA LIVRE

NUMERQ DO

Periodo da Ultima Liberagao de Recursa de; | 02/2019 n
CONVENIO Periodo da Ultima Liberagso de Recurso até: | 02/2019 [

OrgaofEntidade: | 37000 - Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Uniso (Orgao Superior) [

PEDIADA NE - - -

No final da tela, localizar e clicar no botdo “gerar link”:

() VISUALZAGHO GRAFICA

GRGAQ/ENTIDADE
VINULADA &

CONCEDENTI

ORIGEM DOS DADOS

LIMPAR

Utilizar a barra lateral esquerda de filtros para adicionar um filtro de Orgdo/Entidade. Recomendamos
utilizar o cédigo de Orgéo Superior do SIAFI, como abaixo no exemplo da CGU:
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3 COMPARTILHE

v

REDES SOCIAIS
oo tp://transparencia.gov.br/url/2a062467 COPIAR LINK
oar F .

6. Copiar o link gerado e disponibiliza-lo na se¢do da pagina do 6rgdo com o nome “Convénios e outros
acordos do (a) [nome do érgdo ou entidade]”.

B. Secdo Despesas — Transferéncia de recursos
http://transparencia.gov.br/transferencias/consulta

Portal de Convénios (SICONV), o link indicado é a opcdo de consulta “Lista convénios por Orgio”:

https://www.convenios.gov.br/portal/acessoLivre.html

Aqueles que ndo possuem informagGes no Portal da Transparéncia, devem fazer a divulgacdo dessas
informagdes em seus sites oficiais.

Ainda que ndo realize repasses e transferéncias de recursos, deve ser criado o item de navegacao, informando
que ndo existe conteldo a ser publicado. Nestes casos, sugere-se a publicagdo do seguinte texto: “O (a) [nome
do orgdo ou entidade] ndo efetua repasses e transferéncias de recursos financeiros”.

Deve ser publicado, junto dos links, passo a passo que auxilie o usudrio a encontrar a informacgao desejada.

Caso o orgdo divulgue as informagdes relativas a esses itens em outro local de seu site pode,
alternativamente, disponibilizar link remetendo para a referida area.

Item 6 - RECEITAS E DESPESAS

Sugestdo de texto da introdugdo: “Nesta secdo, sdo divulgadas informagées sobre a previsdo e arrecadagdo
de receita publica e execugdo orcamentdria e financeira detalhada do (a) [nome do Orgdo ou entidade]”.

6.1. Receitas

Sdo consideradas receitas, os recursos financeiros (impostos, taxas, contribuicGes, entre outros) auferidos e
que servem para custear as despesas e os investimentos.

Nessa drea, devem ser divulgados os seguintes dados:

a) Previsdo atualizada (com data da ultima atualizacdo)
b) Receita realizada (com data da ultima atualizagao)
c) Receita lancada

d) Categoria da receita
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e) Origem da receita

Para publicar as informacgGes relativas as receitas, o érgdo ou entidade deve disponibilizar link direto para a
sec¢do de receitas do Portal da Transparéncia, obtido a partir dos seguintes passos:

1. Acessar o Portal da Transparéncia: http://transparencia.gov.br

2. No menu superior, localizar a opgdo “Consultas Detalhadas” -> “Receitas Publicas”:

Portal da Transparéncia

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Sobre o Portal = ‘ Palnéls ~ ‘ Consultas Detalhadas ~ | Controle soclal ~ | Rede de Transparéncla ‘ Receba

Acesso rapido

» Documentos diarios de
execugdo da despesa
publica

» Execugdo mensal da

Dleaneaty ransparéncia
Despesas pliblicas
Receitas publicas

Recursos fransferidos

Cartbes de pagamento @ Rece
Licitagbes d €sp)
Contrat

ontratos Q Ll orgar
Convénios e outros acordos despe

3. Utilizar a barra lateral esquerda de filtros para adicionar um filtro de Orgdo/Entidade.
Recomendamos utilizar o cédigo de Orgdo Superior do SIAFI, como abaixo no exemplo da CGU:

¥ paraoconteio ] Wpamomens [ lparaabusca B it parn arodapé ]

Portal da Transparéncia

LIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAQ

Sobre o Portal ~ | Painéis = | Consultas Detalhadas ~ | Controle social + | Rede de Transparincia | Receba Notificagdes | Aprenda mais »

Detalhamento da Receita Publica ORIGEN DOS DADOS
£3 = & LTA
fiLmRe Orgéo/Entidade '

370003 - CGU/REGIONAL/AC (UG)
370002 - Ct L DE GESTAO DE PESSOAS (UG)

n 370005 - COORD-GERAL DE LOGISTICA, PATR. E ENGENHARIA (UG)
SREAENTIADS 370004 - COORD-GERAL DE ORCAM. FINANC. E CONTABILIDADE (UG)
370003 - COORD-GERAL LICITACAG, CONT.E DOCUMENTACAG (UG)

370001 - DIRETGRIA DE GESTAQ INTERNA (CGU) (UG}
370007 - PROG.FORTAL.PREV,COMB.CORRUP .GEST PUBL.BRASIL (UG)
370008 - PROG.FORTAL.PREV.COMB.CORRUR.GEST.PUBL.BRASIL (UG)
Valor (RS) 370006 - SETORIAL DE CONTABILIDADE (UG)

37000 - MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CGU (Orgdo

NATUREZA DA
RECEITA

INEL DA RECETTA PUBLICA ) VISUALIZAGAD GRAFICA

GnGR0 / ENTIOADE L CATEGORIA . N
e UMIDADE GESTORR®  peoabe, o ORIGEM & ESPiCIES

10 26421 -INSTFEDDE 156148 - INST.FED, 1 - RECEITAS 3. RECEITA 131 - EXPLORY

4. Consultar os dados:
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Detalhamento da Receita Publica ORIGEM DOS DADOS

FILTRO OCULTAR FILTROS DE CONSULTA
B FILTROS APLICADOS:

Periodo de: 2019 [
Periodo até: [2019 [

Orglio/Entidade: | 37000 - Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (Orgao Superior) [

Dados atualizados até: 06/03/2019

5. Nofinal da tela, localizar e clicar no botdo “gerar link”.

%3 COMPARTILHE

hd

REDES SOCIAIS
o]a] hito://transpare, Srurl2a062467 COPIA
o WWtp:/Aransparencia.gov.br/url/2a06246 GERAR LINK COPIAR LINK

6. Copiar o link gerado e disponibiliza-lo na se¢do da pagina do 6rgdo com o nome “Receitas do (a)
[nome do d6rgdo ou entidade]”.

Deve ser publicado, junto dos links, passo a passo que auxilie o usudrio a encontrar a informagdo desejada.

6.2. Despesas

Sdao consideradas despesas quaisquer gastos com aquisicdo e contratacdo de obras e compras
governamentais. A execugdo financeira é a utilizagdo dos recursos financeiros visando a atender a realizagdo
dos programas, acbes e projetos e/ou subatividades atribuidos as unidades orgamentarias.

Nessa drea, devem ser divulgados os seguintes dados em relacdo a execu¢do orcamentaria e financeira:

| - Quadro de Detalhamento de Programas, por unidade orgamentaria, contendo:

a) Cddigo e especificagdo dos programas orcamentarios;

b) Orcamento atualizado, levando em consideragdo os recursos consignados por programa na Lei
Orgcamentaria Anual e em seus créditos adicionais;

¢) Valor liquidado no ano considerado, para exercicios encerrados, e valor liquidado até o més considerado,
para o exercicio corrente;

d) Valor pago no ano considerado, para exercicios encerrados, e valor pago até o més considerado, para o
exercicio corrente;

e) Percentual dos recursos liquidados comparados aos autorizados;

f) Percentual dos recursos pagos comparados aos autorizados.

Caso utilize o Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal —SIAFI, o 6rgao ou entidade
deve, ainda, disponibilizar link direto para a consulta de Orcamento que apresenta os respectivos dados. O
link pode ser obtido a partir dos seguintes passos:
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1.

2.

5.

Acessar o Portal da Transparéncia: http://transparencia.gov.br

No menu superior, localizar a opgdo “Consultas Detalhadas” -> “Orgamento da despesa”:

Portal da Transparéncia

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Sobre o Portal ~ ‘ Palnéls ~ ‘ Consultas Detalhadas v | Controle soclal v | Rede de Transparéncla ‘ Receba Not

S ransparéncia
Despesas publicas
Receitas publicas

Recursos transferidos

Acesso rapido it e Dadanel Receitat

desnesz

Na tela seguinte, escolher a opgdo “Orgamento da despesa”:

VOCE ESTA AQUI: INICIO » ORGAMENTO ANUAL » CONSULTA DO ORGAMENTO PUBLICO

Consulta do Orcamento Publico

CONHECA DETALHES DO ORCAMENTO ANUAL

Orcamento da despesa

Orcamento da receita

Utilizar a barra lateral esquerda de filtros para adicionar um filtro de Orgdo/Entidade.

Recomendamos utilizar o cédigo de Orgdo Superior do SIAFI, como abaixo no exemplo da CGU:

Ir para o contedno Irpara o menu Irpara a busca Ir para o rogapé

Portal da Transparéncia

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAQ

Sobre o Portal ~ | Painéis = | Consultas Detalhadas ~ | Controle social ~ | Rede de Transparéncia | Receba Notificagdes | Aprenda mais ~

VOCE ESTA AQUI: [NICI0 » OR ‘0 AMUAL » ORGAMENTO DA DESPESA PUBLICA
Orcamento da Despesa Publica ORIGEM DOS DADOS
FILTRO

« Orgdo/Entidade « TR

BUSCA LIVRE
37000

37000 - MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CGU - UNIDADES COM VINCULO DIRETO
37000 - MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CGU (Orgao Superior)

= -

PERIODO

Consultar os dados:
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VOLE ESIA AQUE IN AL » UKSAMENIU DA UESPESA PUBLILA

Orcamento da Despesa Publica

ORIGEM DOS DADOS

FILTRO OCULTAR FILTROS DE CONSULTA

SUSCA Livas © FILTROS APLICADOS:

Periodo de: | 2019 [

PERIODO . N
periodo até: [2019 [

Orgao/Entidade: | 37000 - Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (Orgao Superior) u

ORGAO/ENTIDADE
CONSULTAR LIMPAR

Valor

6. No final da tela, localizar o botao e clicar no botdo “gerar link”.

4 COMPARTILHE

-

REDES SOCIAIS
@ n D EE httpz/ftransparencia.gov.br/ur|/2a062467 GERAR LINK COPIAR LINK

7. Copiar o link gerado e disponibiliza-lo na se¢do da pagina do 6rgdo com o nome “Orgamento (a)
[nome do d6rgdo ou entidade]”.

Il - Quadro de Execugdo de Despesas, por unidade orgamentdria, contendo:

a) Descrigdo da natureza das despesas;
b) Valor liquidado no ano considerado, para exercicios encerrados e valor liquidado até o més

considerado, para o exercicio corrente;
c) Valor pago no ano considerado, para exercicios encerrados e valor pago até o més considerado,

para o exercicio corrente.

Caso utilize o Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal —SIAFI, o érgdo ou entidade
deve, ainda, disponibilizar link direto para a consulta de Despesas que apresenta os respectivos dados. O link

pode ser obtido a partir dos seguintes passos:

1. Acessar o Portal da Transparéncia: http://transparencia.gov.br.

2. No menu superior, localizar a opgado “Consultas Detalhadas” -> “Despesas Publicas”:
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Portal da Transparéncia

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Sobre o Portal ~ ‘ Palnéls ~ | Consultas Detalhadas ~ ‘ Controle soclal ~ ‘ Rede de Transparéncla ‘ Receba Notlificagbes

CrETETE ransparéncia
Despesas publicas
Receitas publicas

Recursos transferidos

Acesso rapido CEUESER R (= Receitase

Na tele seguinte, escolher a opgdo “Pela classificagdo contabil da despesa”:

Consulta da Despesa Publica

CONHEGA DETALHES DA EXECUCAO DA DESPESA PUBLICA DE DIFENTES FORMAS

Por érgéo/entidade executora
Por area de atuagdo do governo (fungéo)
Por programa/acgdo orgamentaria

Pela classificagdo contabil da despesa

Por favorecido da despesa

Por documentos diarios da despesa

Utilizar a barra lateral esquerda de filtros para adicionar um filtro de Orgdo/Entidade/UG/UO.

Recomendamos utilizar o cédigo de Unidade Orgamentdria do SIAFI, como abaixo no exemplo da
CGU:

It para o conteiido Ir para omenu Irparaabusca [ Irpamorodapé B

Portal da Transparéncia

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAQ

Sobre o Portal \Pninéis ~ | Consultas Detalhadas ~ \Cuntmle social ¥ | Rede de Transparéncia |Recebu Notificagdes |Avrenua mais *

Detalhamento da Despesa Publica ORIGEM DOS DADOS
FILTRO

« Orgdo/Entidade/ <« "™
uGg/uo

PERIODO

GRGAQ / ENTIDADE /
UG /U0

LOCALIDADE DE
APLICACAG DO
RECURSO

37101 - MINIST. DA TRANSPARENCIA, FISCALIZACAD E CGU (UO)

ADICIONAR

Funcional-
Programatica

AREA DE ATUACAD
(FUNCAQ / A GREGAR VAL PAINEL DA
SUBFUNGAD) cowns | | 1) Q rameo

® wisvaLzacho sRAFicA

PROGRAMA
ORCAMENTARIO
< 6RGAO/ENTIDADE 0. oL ARER DE ATUAGAO

2 A . PROGRAN
VINCULADAS: UNDADEGESTORA®:  ORCAMENTIRIA | 1p\cxgy o SUBFUNGAO &

ORGAMEN

5. Consultar os dados:

24



VOCE ESTA AQUE: » UESPESAY » CONSULTA

Detalhamento da Despesa Publica ORIGEM DOS DADOS

FILTRO OCULTAR FILTROS DE CONSULTA

B© FILTROS APLICADOS:

Periodo até: |03/2019 [

Periodo de: | O

Orgao / Entidade / UG / UO: | 37101 - MINIST. DA TRANSPARENCIA, FIS

Funcional-

Programatica Dados atualizados até: 06/03/2019

6. No final da tela, localizar e clicar no botdo “gerar link”.

«3 COMPARTILHE

«

-

REDES SOCIAIS
@ n SE http:/Atransparencia.gov.br/url/2a062467 GERAR LINK COPIAR LINK

7. Copiar o link gerado e disponibilizd-lo na se¢do da pagina do 6rgdao com o nome “Execucgdo das

despesas do orcamento (a) [nome do érgdo ou entidade]”.

Deve ser publicado, junto dos links, passo a passo que auxilie o usudrio a encontrar a informacao desejada.

Ainda, devem ser detalhadas suas despesas com didrias e passagens pagas a servidores publicos em viagens
a trabalho ou a colaboradores eventuais em viagens no interesse da Administracdo, no seguinte nivel de
detalhe para cada trecho:

I.  Orgdo superior

Il.  Orgdo subordinado ou entidade vinculada
Ill.  Unidade gestora

IV. Nome do servidor

V. Cargo

VI.  Origem de todos os trechos da viagem
VII. Destino de todos os trechos da viagem
VIII. Periodo da viagem

IX. Motivo da viagem

X.  Meio de transporte

Xl. Categoria da passagem

Xll. Valor da passagem

Xlll. Numero de diarias

XIV. Valor total das didrias

XV. Valor total da viagem
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Quem utiliza o Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), deve disponibilizar link para a se¢do de
‘Viagens a Servico do Portal da Transparéncia’. O link pode ser obtido a partir dos seguintes passos:

1. Acessar o Portal da Transparéncia: http://transparencia.gov.br.

2. No menu superior, localizar a opgdo “Consultas Detalhadas” -> “Viagens a Servigo”:

Portal da Transparéncia

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Sobre o Portal ~ ‘ Palnéls ~ ‘ Consultas Detalhadas ~ ‘ Controle soclal ~ | Rede de Transparéncla

Orgamento ranspa ré

Despesas piiblicas
Receitas publicas

Recursos transferidos

Acesso répido Cartes de pagamento

Licitagbes
» Documentos diarios de ¢
execugdo da despesa Contratos
publica Q
- Convénios e outros acordos
» Execugdo mensal da
despesa publica por Beneficios ao cidaddo Q
Orgdo
) & Emendas parlamentares
Area de atuagdo Q
Agao/programa Servidores publicos a
orgamentario Viagens a servico
Periodo Q

Iméveis funcionais

%» Consulta de Pessna

)

3. Utilizar a barra lateral esquerda de filtros para adicionar um filtro de Orgdo/Entidade.
Recomendamos utilizar o cédigo de Orgdo Superior do SIAFI, como abaixo no exemplo da CGU:

WOCE ESTA AQUI: NICIO » WIAGENS A SERVICO » DETALHAMENTO DE VIAGENS A SERVICO
Detalhamento de viagens a servico ORIGEN DOS DADOS
FILTRO LTA

« Orgdo/Entidade «

BUSCA LIVRE

37000

37000 - MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CGU - UNIDADES COM VINCULO DIRETO
37000 - MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CGU (Grg8o Supenor)

IDENTIFICADOR DO
PROCESSO DE
VIAGEM

Periodo

INCIO
AFASTAMENTO

FIM AFASTAMENTO

ensmpicionan coLunas | | () PRINEL DE VIAGENS @ visuauizasho sasrica

GRGAO/ENTIDADE

ORGHO SUPERIOR LD T

siTuagho & VINCULADA TIPO DE VIAGEM % (3

s SOLICITANTE & O

4. Consultar os dados:
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Detalhamento de viagens a servigo ORIGEM DOS DADOS

FILTRO & OCULTAR FILTROS DE CONSULTA

BUSCA LIVRE = FILTROS APLICADOS:

IDENTIFICADOR DO

Inicio afastamento de: [01/01/2015 [
PROCESSO DE VIAGEM Inicio afastamento até: )

E] <)

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (Orgéo Superion By Ciiqus aqui par:

Orgao/Entidade: | 37000

perfodo r a consulta

Sz HMPAR
AFASTAMENTO

5. Nofinal da tela, localizar e clicar no botdo “gerar link”.

3 COMPARTILHE

-

REDES SOCIAIS
oe http://transparencia.gov.br/urlf2a062467 GERAR LINK COPIAR LINK
(o] ] ! :

6. Copiar o link gerado e disponibiliza-lo na se¢ao da pagina do 6rgdo com o nome “Didrias e passagens

pagas a servidores publicos em viagens a trabalho ou a colaboradores eventuais em viagens no
interesse da Administragdo”.

Deve ser publicado, junto dos links, passo a passo que auxilie o usuario a encontrar a informacao desejada.

Item 7 - LICITAGOES E CONTRATOS

Sugestdo de texto da introducdo: “Nesta seg¢do, sGo divulgadas as licitagbes e contratos realizados pelo (a)
[nome do érgdo ou entidade]”.

As informag0es a serem divulgadas nesse tépico referem-se aos procedimentos licitatérios e as contratagoes
realizadas pelo d6rgdo ou entidade.

As seguintes informacgdes sobre licitagdes, realizadas e em andamento, devem ser publicadas:
I.  Orgdo superior

. Org3o subordinado ou entidade vinculada
II. Unidade administrativa dos servigos gerais (UASG)

V. Numero da licitagdo
V. Numero do processo
VL. Modalidade da licitagao
VII. Objeto
VIl Numero de itens
IX. Data e hora da abertura
X. Local da abertura

XI. Cidade da abertura
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XIl.
XII.
XIV.

XV.

Unidade da Federagdo da abertura
Situagdo da licitagdo (aberta ou homologada)
Contato no érgdo ou entidade responsavel

Atalho para solicitagdo, por meio de correio eletrénico, da integra de editais, atas, anexos, projetos

basicos e informagGes adicionais, diretamente a drea responsavel do 6rgdo ou entidade.

As informacgGes detalhadas sobre licitagGes podem ser extraidas do Sistema Integrado de Administragdo de
Servigos Gerais (SIASG). Quem o utiliza o SIASG deve disponibilizar link para a se¢do de ‘Licitagdes do Portal
da Transparéncia’. O link pode ser obtido a partir dos seguintes passos:

1.

2.

Acessar o Portal da Transparéncia: http://transparencia.gov.br

No menu superior, localizar a opgdo “Consultas Detalhadas” -> “LicitagGes”:

Portal da Transparéncia

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Sobre o Portal ~ ‘ Palnéls ~ | Consultas Detalhadas ~ ‘ Controle soclal ~ ‘ Rede de Transparéncla ‘ Receba Notlificagdes

Orgamento ransparéncia

Despesas publicas
Receitas pablicas
Recursos transferidos

Receitas e
despesas

Acesso répido Cartdes de pagamento E

Licitacdes
» Documentos diarios de ¢
execugdo da despesa Contiaios
puiblica Q 4l Orgamento anual da
. Convénios e outros acordos despesa
» Execugdo mensal da
despesa publica por: Beneficios ao cidadao Q 4l Orgamento anual da

Orgég receita

Emendas parlamentares

Utilizar a barra lateral esquerda de filtros para adicionar um filtro de Orgdo/Entidade.

Recomendamos utilizar o cédigo de Orgdo Superior do SIAFI, como abaixo no exemplo da CGU:
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Portal da Transparéncia

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAD

Sobre o Portal ~ | Palnéls - |Cw|$ultus Detalhadas ~ |('Dnlro\e soclal ~ | Rede de Transparéncia | Receba Noti

VOCE ESTA AQUE INICIO » LICTAOES « DETALHAMENTO DAS LICITAGBES

Detalhamento das Licitacdes

FILTRO & Orgo/Entidade LA

BUSCA LIVRE

tério da Transparénca e Controladoria-Geral da Uniso - Unidades com vinculo direto
DATA DE REFERENCIA

ADICIONAR
DATA DE ABERTURA

SITUAGAO

MODALIDADE
mADICIoNAR CoLuNAs | (3) PAINEL LIGTAGES

INSTRUMENTO LEGAL
DE CONTRATAGAO

Raio GRGAO /

O | S g geopes T
(ORGAO/ENTIDADE . LCTANTE S

4. Consultar os dados:

Detalhamento das Licitagdes ORIGEM DOS DADOS

FILTRO & « OCULTAR FILTROS DE CONSULTA
4

BUSCA LIVRE B FILTROS APLICADOS:
Data de referéncia de: [01/01/2019 [

DATADEREFERENCIA Data de referéncia até: | 16/01/2019 u

Orgao/Entidade: | 37000 - Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (Orgo Superior) [
DATA DE ABERTURA

a consulta

LIMPAR

SITUAGAO Dados atualizados até: 04/01/2019

5. No final da tela, localizar e clicar no botdo “gerar link”.

3 COMPARTILHE = RECEBA NOTIFICACOES ! conTaTO

-

REDES SOCIAIS

@ n EE httpz//transparencia.gov.br/url/2a062467 GERAR LINK COPIAR LINK

6. Copiar o link gerado e disponibiliza-lo na se¢do da pagina do érgdo com o nome “Licitagdes do (a)

[nome do 6rgdo ou entidade]”.

Deve ser publicado, junto dos links, passo a passo que auxilie o usudrio a encontrar a informacgao desejada.
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As seguintes informagdes relativas aos contratos firmados e notas de empenho expedidas devem ser

disponibilizadas:

VILI.
Vil

Xl
XIl.
XMl.
XIV.
XV.

a)
b)
c)
d)

Orgdo superior

Org3o subordinado ou entidade vinculada

Unidade administrativa dos servigos gerais (UASG)

Numero do contrato

Data de publicagdo no Diario Oficial da Unido

Numero do processo

Modalidade da licitagdo

Nome do contratado

Numero de inscrigdo do contratado no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

Objeto

Fundamento legal

Periodo de vigéncia

Valor do contrato

Situagdo do contrato (ativo, concluido, rescindido ou cancelado)
Relagdo de aditivos ao contrato com as seguintes informagdes:
Numero do aditivo

Data da publica¢do no Diario Oficial da Unido

Numero do processo

Objeto do aditivo

As informagGes detalhadas sobre contratos podem ser extraidas do Sistema Integrado de Administragdao de

Servicos Gerais (SIASG). Quem o utiliza o SIASG deve disponibilizar link para a secdo de ‘Contratos do Portal

da Transparéncia’. O link pode ser obtido a partir dos seguintes passos:

1.

2.

Acessar o Portal da Transparéncia: http://transparencia.gov.br

No menu superior, localizar a op¢do “Consultas Detalhadas” -> “Contratos”:
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Portal da Transparéncia

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Sobre o Portal ~ ‘ Palnéls ~ ‘ Consultas Detalhadas ~ ‘ Controle soclal ~ ‘ Rede de Transparéncla ‘ Receba Notificagbes | Aprendg

CTEIETLD ransparéncia
Despesas publicas
Receitas publicas

Recursos transferidos

Acesso rapido Eabe P aranenic E Receitas e
o despesas
Licitagtes
» Documentos didrios de ta
execugdo da despesa Contratos
publica Q |4l Orgamento anual da

- Convénios e outros acordos despesa
» Execugdo mensal da

despesa publica por: Beneficios ao cidadio Q Ll Orgamento anual da
Orgao receita

Emendas parlamentares

Area de atuagdo Q |#l Receitas publicas

3. Utilizar a barra lateral esquerda de filtros para adicionar um filtro de Orgdo/Entidade.
Recomendamos utilizar o cédigo de Orgdo Superior do SIAFI, como abaixo no exemplo da CGU:

VOCE ESTA AQUI: INICIO » CONTRATOS » DETALHAMENTO DOS CONTRATOS

Detalhamento do contrato

FILTRO «  Orgéo/Entidade « LTA

BUSCA LIVRE 37000

37000 - Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido - Unidades com vinculo direto
PERIODO VIGENCIA

37000 - Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (Orgdo Superior)

370003 - COORD. GERAL, DE LIC. CONT. E DOC/DGI/SE/CGU (UG)

PERIODO
ASSINATURA
CONTRATO

370007 - PROG.FORTAL.PREV.COMB.CORRUP.GEST.PUBL.BRASIL (UG)

ORGAO/ENTIDADE

FORMA DE
CONTRATACAO

R/ADICIONAR COLUNAS 0 PAINEL CONTRATOS

4. Consultar os dados:

VOCE ESTA AQUI: I\ » A DETALHAMENTO DOS CONTRATOS
Detalhamento do contrato ORIGEM DOS DADOS
FILTRO « OCULTAR FILTROS DE CONSULTA

Sl & FILTROS APLICADOS:

Periodo assinatura de: | 01017201 [
Periodo assinatura até: | 21/01/2019 u

Orgao/Entidade: | 37000 - Ministério da Transparéndia e Controladoria-Geral da Unigo (Orgso Superior) [

LIMPAR

5. No final da tela, localizar e clicar no botdo “gerar link”.
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«$ COMPARTILHE

-

REDES SOCIAIS
oe http:/transparencia.gov.br/urlf2a062467 COPIAR LINK
(o] ] F

6. Copiar o link gerado e disponibiliza-lo na se¢do da pagina do 6rgdo com o nome “Contratos do (a)
[nome do d6rgdo ou entidade]”.

Deve ser publicado, junto dos links, passo a passo que auxilie o usuario a encontrar a informagao desejada.

Os que ndo utilizam o SIASG devem divulgar por meio préprio suas informagdes sobre as licitagdes realizadas
e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos contratos firmados e notas de empenho
emitidas.’

A partir da publicacdo do Acérddo n® 1.855/2018-Plendrio, o Tribunal de Contas da Unido (TCU) passou
também a exigir a publicagdo do inteiro teor dos contratos celebrados por 6rgdos e entidades nessa
subsec¢do. Assim, para o correto cumprimento das obrigagoes desse item, os 6rgdos deverdo adicionar esses
dados aos demais acima mencionados.

Item 8 - SERVIDORES

Sugestdo de texto da introducdo: “Nesta secdo, sdo divulgadas informagdes sobre concursos publicos de
provimento de cargos e relagdo dos servidores publicos lotados ou em exercicio no (a) [nome do drgdo ou
entidade]”.

Neste item, devem ser publicadas a integra dos editais de concursos publicos para provimento de cargos e a
relagdo dos agentes publicos, efetivos ou ndo, lotados ou em exercicio no 6rgdo ou entidade, apresentando
as seguintes informagGes minimas:

I Numero de identificagdo funcional
. Nome completo
II. CPF (ocultando os trés primeiros digitos e os dois digitos verificadores)

V. Cargo e funcao
V. Lotagao
VI. Regime Juridico
VILI. Jornada de trabalho
VIII. Ato de nomeagdo ou contratagdo
IX. Respectiva data de publicacdo do ato

13 Decreto n? 7.724/2012, art. 7°.
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X.
Xl
X1,

Cargo efetivo ou permanente ou emprego permanente
Orgao ou entidade de origem, no caso de servidor requisitado ou cedido
Remuneracdo individualizada

Membros de conselhos de administracdo ou fiscal da administracdo indireta também devem figurar nesta

relagdo, assim como militares das Forgas Armadas.

Deve-se salvaguardar as informacgGes sobre agentes publicos cujo exercicio profissional seja protegido por
sigilo. Nesses casos, deve-se colocar nota explicativa, com cita¢do da legislagao, para justificar a auséncia de

informacdes.

Caso utilize o Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal — SIAPE, o 6rgdo ou entidade deve, ainda,
disponibilizar link direto para a consulta de Servidores do Portal da Transparéncia, que apresenta os
respectivos dados. O link pode ser obtido a partir dos seguintes passos:

1.

2.

3.

Acessar o Portal da Transparéncia: http://transparencia.gov.br.

No menu superior, localizar a opgdo “Consultas Detalhadas” -> “Servidores Publicos” -> “Por Orgdo”:

Portal da Transparéncia

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Sobre o Portal ~ | Palnéls ~ | Consultas Detalhadas ~ | Controle soclal ~ | Rede de Transparéncia | Receba Notificagdes | Aprenda mals ~

Orgamento ransparéncia

Despesas publicas

Q

Receitas publicas

Recursos transferidos

Acesso répido Cartdes de pagamento B Receitas e g Polticas
N LicitagBes despesas publicas

» Documentos didrios de

execugdo da despesa Contratos A

pumci " Q lal Orgamento anual da Q Ll Areas de att

. Convenios e outros acordos despesa (Fungdes)

» Execugdo mensal da

despesa publica por. Beneficios ao cidaddo Q Ll Orgamento anual da Q Ll Programas (

receita

Orgdo
& Emendas parlamentares Q |4l Beneficios &

Area de atuagio

Agdolprograma ST EIEES Por 6rgéo ol
A entar
oreamentario Viagens a servigo Relacio de vincul
periodo . e elacao de vinculos o
Iméveis funcionais
» Consulta de Pessoa . Q Ll Gastos com cartdo de
Juridica Pessoas fisicas pagamento
» Consulta de Pessoa Pessoas juridicas

Utilizar a barra lateral esquerda de filtros para adicionar um filtro de Orgdo/Entidade/Unidade
Organizacional de Lotacdo (SIAPE). Recomendamos utilizar o cédigo de Orgdo SIAPE, como abaixo

no exemplo da CGU:

33



VULE E3 1A AQUI INILIU » SERVIUUKED FUBLILUS » UEIALMAMEN U UUS SERVIDUKES FUBLILUD FUK UKBAU

Detalhamento dos Servidores Publicos por Orgédo

FILTRO «  Orgdo/Entidade / Unidade « LTA
Organizaclonal de Lotagéo (SIAPE)
BUSCA LIVRE
‘ 59000|
TIPO DE SERVIDOR 36206017459000 - 459000 PAM - RIO DE JANEIRO - COELHO NET (UORG)

12/2018 (Comandos Militares), 01/2019 (SIAF

59000 - Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido

TIPO DE VINCULO ADICIONAR

LICENCA IR/ADICIONAR COLUNAS | | (@) PAINEL DE SERVIDORES

ORGAO / ENTIDADE /

QUANTIDADE DE PI

UNIDADE iclo =~ ORGAO EXERCICIO 3 N
ORGANIZACIONAL DE M
LOTAGAO (SIAPE)
wanTICs (aivs da Financismentn 2n
4. Consultar os dados:
Detalhamento dos Servidores Pulblicos por Orgéo ORIGEM DOS DADOS
FILTRO « « OCULTAR FILTROS DE CONSULTA
BUSCA LIVRE B FILTROS APLICADOS:

Orgdo / Entidade / Unidade Organizacional de Lotagao (SIAPE): ‘ 59000 - Ministério da Transparénciae C  Clique aqui para efetuar a consulta

TIPO DE SERVIDOR
CONSULTAR | LIMPAR

5. No final da tela, localizar o botao e clicar no botdo “gerar link”.

4 COMPARTILHE 24 RECEBA NOTIFICAGOES ! contato

-

REDES SOCIAIS
@ n EE hitps/transparencia.gov.br/urlf2a062467 m COPIAR LINK

6. Copiar o link gerado e disponibiliza-lo na se¢do da pagina do 6rgdo com o nome “Servidores Lotados

no (a) [nome do 6rgdo ou entidade]”.

7. Repetir os passos anteriores, dessa vez utilizando o filtro de Orgdo/Entidade/Unidade
Organizacional de Exercicio (SIAPE) e disponibilizar o link com o nome de “Servidores em Exercicio
no (a) [nome do 6érgao ou entidade]”.

Deve ser publicado, junto dos links, passo a passo que auxilie o usuario a encontrar a informagdo desejada.
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As entidades da Administracao Indireta, incluindo agéncias reguladoras e conselhos de administragao e fiscal,
cujos registros de servidores ndo estdo no Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - SIAPE,
devem disponibilizar a relagdo de servidores e agentes publicos. Caso ja tenham essas informagdes
disponiveis em seu sitio eletrénico, devem disponibilizar link remetendo para a drea na qual elas se
encontram.

As empresas publicas e sociedades de economia mista, que ndo atuam sob regime de concorréncia, devem
publicar a remuneragdo recebida por ocupante de emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo e
quaisquer outras vantagens pecunidrias daqueles que estiverem na ativa, conforme art. 12 c/c art. 62 da
Portaria Interministerial n2 233/2012. As que estdo sob regime de concorréncia e considerarem que a
remuneracdo de parte de seus empregados é informagdo estratégica, devem fundamentar a ndo
disponibilizacdo dos dados. As informagdes referentes aos demais empregados devem ser publicadas
normalmente.

Também deve ser publicada a relagdo completa de empregados terceirizados. Tal obrigagdo estd prevista nas
Diretrizes para a Elaboracdo e Execucdo da Lei Orcamentdria de 2019 (LDO), que, em seu art. 129
estabeleceu a obrigatoriedade de publicagdo na internet dessas informacgdes.

Na relagdo, devem constar as seguintes informacgdes:

I Nome completo do empregado
Il CPF descaracterizado (ocultando os trés primeiros digitos e os dois digitos verificadores)
. Cargo ou atividade exercida
V. Lotagao
V. Local de exercicio

Os 6rgdos e entidades que pagam remunera¢do compensatdrial® as autoridades que tenham tido acesso a
informagdes que possam ter repercussao econdmica e por isso ficaram impedidas de exercer atividades ou
de prestar qualquer servico no setor de sua atuagdo (quarentena) devem divulgar lista com no minimo:

I Nome dos beneficiarios
Il Periodo do impedimento
. Valor da remuneragdao compensatoria

As empresas publicas e sociedades de economia mista que atuam sob regime de concorréncia e

considerarem que a remuneragdao compensatdria é informacdo estratégica, devem fundamentar a nao
disponibilizagdo dessa informacao, publicando, entretanto, as demais informagdes.

Item 9 - INFORMAGCOES CLASSIFICADAS

Sugestdo de texto da introducdo: “Nesta secdo, sdo divulgados rol das informagées classificadas em cada
grau de sigilo e o rol das informagées desclassificadas nos ultimos doze meses no dmbito do [nome do drgdo

14 Lei n2 13.707/2018, art. 129.
15 De acordo com o artigo 42 do Decreto n2 4.187/2002, as autoridades impedidas de exercer atividades no setor em que atuaram,
podem receber remuneragdo compensatdria equivalente a do cargo que ocupavam.
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ou entidade]. Além disso, sdo disponibilizados formuldrios de pedido de desclassificagGo e de recurso referente
a pedido de desclassificagdo”.

Conforme determinado pelo art. 45 do Decreto n2 7.724/2012, os 6rgdos e entidades do Poder Executivo
Federal devem disponibilizar em seus sitios eletronicos as seguintes informacéGes:

| - Rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, que deve conter:

a) Cadigo de Indexagdo de Documento que contém Informacgdo Classificada (CDIC)
b) Categoria na qual se enquadra a informagdo

¢) Indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificagdo

d) Data da produgdo, data da classificagdo e prazo da classificagdo

e) Data da classificagdo

f) Prazo da classificagdo

g) Breve descricdo sobre o que trata o documento classificado.

Il - Rol das informagdes desclassificadas nos ultimos doze meses.

De acordo com a Resolugdo n? 2, de 30 de margo de 2016, da Comissao Mista de Reavaliagdo de Informagdes
(CMRI), o rol das informacgGes desclassificadas devera apresentar, no minimo, as seguintes informacgdes:

I Dados que identifiquem o documento desclassificado, a exemplo do Nimero Unico de Protocolo -
NUP, do Cddigo de Indexagdo de Documento que contém Informagao Classificada - CIDIC, ou outro
. Grau de sigilo ao qual o documento desclassificado ficou submetido
II. Breve resumo do documento desclassificado

Deverdo ser mantidas em transparéncia ativa todas as listas anuais de desclassificacdo produzidas, em
formato eletronico aberto e ndo proprietario.

Orientagdes detalhadas sobre como fazer essa publicagdo podem ser encontradas no “Guia para publicagdo
do rol de informacgdes classificadas e desclassificadas”, disponivel na se¢do “SIC: Apoio e Orienta¢des”, no
item “Guias e Orientac¢Bes” do site da Lei de Acesso a Informac3o?®.

Na secdo, também devem ser disponibilizados formularios de pedido de desclassificacdo e de recurso
referente a pedido de desclassificagcdo.

Os formuldrios estdo disponiveis em http://www.acessoainformacao.gov.br/lai-para-sic/sic-apoio-

orientacoes/formularios. Eles devem ser apresentados apds a relagdo das informagdes classificadas ou

desclassificadas'’. Segue exemplo:

16 http://www.acessoainformacao.gov.br/lai-para-sic/sic-apoio-orientacoes/guias-e-orientacoes
17 Os formularios de recurso referente a pedidos de desclassificagdo realizados no &mbito das For¢as Armadas s3o diferentes daqueles
dos demais dérgdos.
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“Segundo o art. 29 da Lei de Acesso a Informac&o (Lei n2 12.527/2012), os cidaddos podem solicitar a
reavaliagdo da classificagdo das informagdes com vistas a sua desclassificagdo ou a redugdo do prazo de
sigilo. Além disso, é possivel interpor recurso referente ao pedido de desclassificagdo. Para isso, estdo
disponiveis os formularios abaixo:

- Formulario de pedido de desclassificagdo — Pessoa fisica

- Formulario de pedido de desclassificagdo — Pessoa juridica

- Formulario de recurso referente a pedido de desclassificagdo - Pessoa fisica

- Formulario de recurso referente a pedido de desclassificagdo - Pessoa juridica”.

Os pedidos de desclassificacdo e seus respectivos recursos devem ser enderegados ao e-mail do SIC do drgdo
ou entidade ou protocolados na unidade fisica do Servico de Informagdo ao Cidad&do (SIC) do drgdo ou
entidade classificadora.

Na auséncia de informagdes classificadas ou desclassificadas nos ultimos 12 meses, os 6rgdos e entidades
devem criar, ainda assim, o item de navegacdo, informando que, no momento, ndo existe contetdo a ser
publicado. Sugere-se a publicacdo do seguinte texto: “O (a) [Nome do 6rgdo ou entidade] informa que até o
momento nédo houve [informagées classificadas e/ou desclassificadas nos tltimos 12 meses] nos termos do
§19 art. 24 da Lein? 12.527/2011".

Item 10 - SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO (SIC)

Sugestdo de texto da introdugdo: “Nesta segcdo, sdo divulgadas informagdées sobre o Servigo de Informagdo
ao Cidaddo (SIC), pertinentes ao seu funcionamento, localizagdo e dados de contato no Gmbito do (a) [nome
do drgdo ou entidade]. Também podem ser divulgados, nesta drea, os relatdrios estatisticos de atendimento
d Lei de Acesso a Informagdo”.

Nesse topico devem estar publicadas as seguintes informagdes sobre o(s) Servigo(s) de Informagdo ao
Cidadao (SICs), de que trata o artigo 92 da Lei de Acesso a Informacao:

I Localizagao
I Horario de funcionamento
. Nome dos servidores responsaveis pelo SIC
V. Telefone e e-mail especifico para orientagdo e esclarecimento de duvidas (tais como sobre a
protocolizacdo de requerimentos ou a tramitagdo da solicitacdo, dentre outros)
V. Nome e cargo da autoridade do 6rgdo responsavel pelo monitoramento da implementacdo da Lei
de Acesso a Informacgdo no &mbito do érgdo ou entidade (art. 40, Lei n2 12.527/11)

Também deve ser disponibilizado modelo de formuldrio de solicitacdo de informagdo para aqueles que
gueiram apresentar o pedido em meio fisico (papel) junto ao SIC. Adicionalmente, o 6rgdo ou entidade deve
disponibilizar eventuais informag&es sobre os procedimentos a serem adotados nesses casos.

Neste item, deve ser publicado, ainda, banner!® para o Sistema Eletrénico do Servico de Informacdes ao
Cidadao (e-SIC) do Poder Executivo Federal.

18 0 banner estd disponivel no site da LAI, na se¢do “SIC: Apoio e Orientagdes”.
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Além disso, podem ser divulgados os relatdrios estatisticos de atendimento a Lei de Acesso a Informacgao. Por
forga do artigo 30, Ill, da Lei de Acesso a Informacgdo, a CGU publica relatérios dos pedidos, recursos e perfil
de solicitantes no site do e-SIC. Ndo é obrigatdrio replicar tais informagdes; no entanto, caso desejem publica-
los, estes devem ser divulgados no item “Servigo de Informagdo ao Cidaddo (SIC)” da segdo de “Acesso a
Informagdo” de seus sites ou disponibilizar link para:
http://www.acessoainformacao.gov.br/sistema/site/relatorios estatisticos.html.

Item 11 — PERGUNTAS FREQUENTES

Sugestdo de texto da introdugdo: “Nesta se¢do, sdo divulgadas as perguntas frequentes sobre as atividades
desempenhadas pelo(a) [nome do érgdo] ou sobre as agbées no dmbito de sua competéncia”.

Todos os 6érgdos e entidades da Administragdo Publica Federal devem apresentar, de forma estruturada e
atualizada, as duvidas mais frequentes dos cidaddos, bem como garantir que as mesmas estdo atualizadas.

Item 12 — DADOS ABERTOS

Sugestdo de texto da introdugdo: “Nesta se¢do, é divulgado o Plano de Dados Abertos (PDA) no Gmbito do (a)
[nome do érgdo ou entidade]”.

Todos o6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional sdo obrigados a
apresentar Planos de Dados Abertos (PDAs)*.

O PDA é o documento orientador para as agdes de implementagdo e promogao de abertura de dados de cada
6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, obedecidos os padrdes minimos de qualidade, de forma
a facilitar o entendimento e a reutilizacio das informacées. E ele quem organiza o planejamento referente a
implantacdo e racionalizagdo dos processos de publicacdo de dados abertos nas organizagGes publicas.

A medida que o Plano de Dados Abertos (PDA) for executado, os dados deverdo ser disponibilizados no Portal
Brasileiro de Dados Abertos, acessado pelo endereco http://dados.gov.br/. Além disso, deve ser criado link

para as bases que forem disponibilizadas, na se¢do de Dados Abertos do 6rgao.

Importante considerar, ao correto cumprimento da politica de Dados Abertos do Poder Executivo Federal, os
dispositivos legais publicados: Decreto n2 8.777, de 11 de maio de 2016 e a Resolugao n203 da CGINDA. O
primeiro instituiu a Politica de Dados Abertos do Poder Executivo Federal. Ja o segundo aprovou normas
sobre a elaboracgdo e publicacdo de Planos de Dados Abertos.

Cabe destacar os pontos essenciais que devem obrigatoriamente constar nos Planos de Dados Abertos:

e Breve contextualizagdo com o cenario institucional e os instrumentos de gestao;
e Objetivos gerais e especificos a serem atingidos

190 Decreto n2 8.777/2016, que instituiu a Politica de Dados Abertos do Poder Executivo Federal, determinou que os 6rgdos e as
entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional elaborarem e publiquem em sitio eletronico, até 11 de julho
de 2016, o Plano de Dados Abertos.
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Relagdo de todas as bases de dados contidas no inventario e catalogo corporativo do érgdo ou
entidade;

Mecanismos transparentes de priorizagdo na abertura de bases de dados, observado o disposto no
art. 19, devendo constar explicitamente quais os mecanismos de consulta publica utilizados, data
das consultas e o local onde as sugestdes da sociedade civil podem ser acessadas, em formato
aberto;

Descri¢do detalhada das estratégias adotadas pelo drgdo ou entidade para viabilizar a execugdo da
abertura dos dados em consonancia com o cronograma de publicagdo;

Plano de agdo contendo cronograma:

o de mecanismos para a promogdo, fomento, uso e reuso efetivo das bases de dados pela
sociedade e pelo Governo, contendo para cada agdo prevista nome e descrigdo da agao,
més e ano de realiza¢do, unidade de lotacdo, nome e contato do servidor e area
responsavel pela agdo no érgao ou entidade;

o de publicagdo dos dados e recursos, contendo para cada base prevista nome da base e
conjunto de dados, descricdo da base, més e ano da publicagdo, contatos das areas
tematicas responsaveis pela base no drgdo ou entidade e periodicidade de atualizacdo da
base.
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C STA Sistema de Transparéncia Ativa
n

A Controladoria-Geral da Unido (CGU), entre suas atribui¢des, também é responsavel por verificar o
cumprimento das obrigagdes de transparéncia ativa pelos orgdos e entidades do Poder Executivo Federal.
Com o objetivo de coletar dados para o monitoramento desse item, a CGU desenvolveu um médulo dentro
do Sistema Eletronico de Servigo de Informacgdo ao Cidadao (e-SIC).

O méddulo, conhecido como Sistema de Transparéncia Ativa (STA), é um formulario que deve ser preenchido,
obrigatoriamente, por todos os cadastrados no sistema. Os dados devem sempre ser mantido atualizados,
conforme a Portaria Interministerial n2 1.254, de 18 de maio de 2015 (art. 49, Vl e VII).

Veja, abaixo, como acessar o formulario de transparéncia ativa no e-SIC:

E&3 srasi Servigos Participe  Acessoainformagio  Legislagdo  Canais E

e-SIC

SISTEMA ELETRONICO DO SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO
231

O Otivio Moreira de Castro Neves - lerga-feira 22/112016
Sua sessdo expira em: 9.01minutos  SAIR

Registrar Pedido Consultar Gerenciar Dados Cadastrais Transparéncia Ativa | ‘elatérios Gerencial Inicio

Bem vindo ao e-SIC

1O

o Recurso | Transparéncia Ativa

Recursos de A

Registrar Pedido

R Pedido de

Os SICs devem responder a todas as questdes do formuldrio, informando se o érgdo divulga em seu site a
informacdo pedida pelo item. E necessario informar o link exato de onde estd a informacdo, pois todas as
respostas serao validadas pela CGU. Ressalta-se que é responsabilidade do 6rgdo ou entidade manter esses
dados sempre atualizados.
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Glossario

Acessibilidade: possibilidade e condi¢do de alcance para utilizagdo, com segurancga e autonomia, de espacos,
mobilidrios, equipamentos urbanos, edificagdes, transportes, informagdo e comunicagdo, inclusive seus
sistemas e tecnologias, bem como de outros servicos e instalagdes abertos ao publico, de uso publico ou
privados de uso coletivo, tanto na zona urbana como na rural, por pessoa com deficiéncia ou com mobilidade
reduzida. Significa ainda, criar ou tornar as ferramentas e paginas web acessiveis a um maior nimero de
usuarios, inclusive pessoas com deficiéncias.

Dado: sequéncia de simbolos ou valores, representados em algum meio, produzidos como resultado de um
processo natural ou artificial.

Dados abertos: dados acessiveis ao publico, representados em meio digital, estruturados em formato aberto,
processaveis por maquina, referenciados na internet e disponibilizados sob licenga aberta que permita sua
livre utilizacdo, consumo ou cruzamento, limitando-se a creditar a autoria ou a fonte.

Dados estruturados: sdo aqueles que estdo organizados (dispostos) de forma coerente, com relagdes
estruturais entre seus valores, e em um formato definido de modo que os aplicativos possam acessa-los e
recupera-los com eficiéncia.

Dominio: nome atribuido a um determinado enderego no Sistema de Nomes de Dominios (DNS) registrado
diretamente sob um dos Dominios de Primeiro Nivel (DPN) definidos pelo Comité Gestor da Internet no Brasil
(CGl.br).

Formato aberto: formato de arquivo nao proprietdrio, cuja especificagdo esteja documentada publicamente
e seja de livre conhecimento e implementacao, livre de patentes ou qualquer outra restrigao legal quanto a
sua utilizagdo.

Informacéo: é definida no art. 3° da Lei n2 12.527/2011 da seguinte forma: “dados, processados ou ndo, que

podem ser utilizados para produc¢do e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato”.

Item: divisdo interna de uma se¢do do site com um assunto especifico. Ex: Item “Institucional”.

Linguagem cidada: na comunica¢do da Administragdo com o cidaddo, a linguagem deve ser clara e objetiva.
A meta é garantir a leitura facil de informagdes e dados. Neste sentido, termos técnicos devem ser traduzidos
para o vocabulario do dia-a-dia. Nomes de programas e ag¢des governamentais, bem como cddigos e
nomenclaturas de uso da gestdo na prestacdo de contas sé serdo acessiveis se o publico puder compreendé-
los. Um exemplo: Transferéncia de Renda Diretamente as Familias em Condicdo de Pobreza e Extrema
Pobreza é, em linguagem cidadd, o Bolsa Familia.

Pagina: conteldo acessado por intermédio de um Localizador de Recursos Unificado (URL) disponibilizado na
internet.

Se¢ao: conjunto de paginas sobre um assunto no mesmo sitio, geralmente referenciada por um rétulo no

menu de navegacao. Ex: Secdo “Acesso a Informagdo”.

Transparéncia ativa: divulgacdo de informacdes pela Administracdo Publica por determinacdo legal,
independente de solicitacdo da sociedade.
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Transparéncia proativa: divulgacdo de informagbes pela Administragdo Publica por iniciativa prépria, de
forma espontanea, independentemente de qualquer solicitagdo da sociedade.

URL persistente: URL fixa, que ndo muda no decorrer do tempo, ndo sendo alterada, por exemplo, quando o
sistema migrar para um novo equipamento (hardware), ou quando mudangas ocorrerem no sistema. As URL
persistentes sdo necessarias para a manutengdo de sistemas de dados que buscam as informagdes em outros
sistemas. Um CD, por exemplo, contendo um link para uma norma, deve permitir que usuario percorra o
weblink tanto no dia do langamento do CD como em consultas posteriores, anos depois.
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Checklist

Quadro Resumo

1. INSTITUCIONAL

Informagao

Base Legal

RECOMENDAGAO

OBSERVACAO

1.1 Estrutura organizacional
(Organograma)

1.2 Competéncias

1.3 Base juridica da estrutura
organizacional e das
competéncias

1.4 Lista dos principais cargos e
seus  respectivos  ocupantes
(“Quem é quem”)

1.5 Telefones, enderegos e e-
mail de contato dos ocupantes
dos principais cargos

e Decreto n? 7.724/2012,

art. 72,839, 1

e Abranger, no minimo, até o 42 nivel hierarquico
(Diretorias [DAS 5] ou equivalentes)

e Abranger, no minimo, até o 52 nivel hierarquico
(Coordenagdes-gerais [DAS 4] ou equivalentes)

1.6 Agenda de autoridades

e Lei n? 12.813/2013, art.
11.

e Resolugdo da Comissdo de
Etica Publica.

e Abranger, no minimo, até o 42 nivel hierarquico
(Diretorias [DAS 5] ou equivalentes). Ex: Autarquias,
fundagdes publicas, empresas publicas ou
sociedades de economia mista devem divulgar as
agendas de seus presidentes, vice-presidentes e
diretores, ou equivalentes. As instituicdes de ensino
superior devem divulgar as agendas do reitor, do
vice-reitor e dos sub-reitores.

1.7 Horarios de atendimento

e Decreto n®
art. 72,8 39,1

7.724/2012,

e Ndo confundir hordrio de funcionamento do
6rgdo ou entidade com o horario do SIC.

e Manifestagdo n2 2/2015
do Conselho de

e Publicar os curriculos de todos os ocupantes de

e As informagBes devem
ser publicadas em
linguagem cidada.

1.8 Curriculos Transparéncia Publica e cargos de diregdo e assessoramento superior até o
Combate a Corrupgdo 52 nivel hierarquico (DAS 4 ou equivalentes).
(CTPCC)
2. PROGRAMAS E PROJETOS
Informagdo Base Legal Recomendagdo Observagao

2.1 Programas,
acoes

projetos e

2.2 Unidade Responsavel

2.3 Principais Metas

2.4 Indicadores

2.5 Resultados

e Decreto n? 7.724/2012,

art. 72,§ 39,1l

e Divulgar:
a. Lista dos programas e agdes finalisticas executados
(informar caso ndo tenha)
b. Indicagdo da unidade responsavel
desenvolvimento e implementagdo
c. Principais metas
d. Indicadores de
existentes)
e. Principais resultados

pelo

resultado e impacto (quando

2.6 Carta de Servigos

e Decreto n® 9.094/2017

e Decreto n?
art. 72,8 39, 1|

7.724/2012,

e O o6rgdo ou entidade que presta servigos
diretamente ao publico necessita disponibilizar a
Carta de Servigos.

e As informagBes devem
ser publicadas em
linguagem cidada.
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e Manter atualizadas as informagdes no Portal de
Servigos do Cidaddo: http://www.servicos.gov.br.

2.7 Programas que resultem

em renuncias de receitas

e Decreto n?
art. 72,839, IV

7.724/2012,

e Ainda que ndo desenvolva tais programas, o 6rgdo

2.8 Programas financiados pelo
Fundo de Amparo ao trabalhador
—FAT

e Decreto n?
art. 79, § 3¢, IX

7.724/2012,

ou entidade deve mencionar que ndo ha contetdo a
ser publicado.

w

. PARTICIPAGAO SOCIAL

Informagao

Base Legal

Recomendagdo

Observagao

3 Instancias e mecanismos de
participagdo social

e Lei n? 12.527/2011, art.
99,1l

e Decreto n®
art. 5°

8.243/2014,

e Divulgar informagdes sobre:
a. Ouvidoria
b. Audiéncias ou consultas publicas (previstas ou
realizadas)
c. Conselhos e drgdos colegiados
d. Conferéncias previstas e realizadas e as outras
agdes de participagdo social

e As informagbes devem
ser publicadas em
linguagem cidada.

4. AUDITORIAS

Informagdo

Base Legal

Recomendagdo

Observagdo

4.1 Relatérios de gestdo

4.2 Relatérios e certificados de
auditoria

4.3 Informagbes sobre os
processos de auditorias anuais de
contas

4.4 Relatorio Anual de
Atividades de Auditoria Interna
(RAINT)

e Portaria da CGU n?

262/2005

e Instrugdo Normativa CGU
ne 24/2015

e Divulgar:
a. Exercicio ao qual se referem as contas
b. Cddigo e descrigdo da respectiva unidade
c. Numero do processo no 6rgdo ou entidade de
origem
d. Numero do processo no Tribunal de Contas da
Unido
e. Situagdo junto ao Tribunal de Contas da Unido
e Informar quais unidades jurisdicionadas terdo

processos de contas ordinarias julgados, conforme a
Decisdo Normativa do TCU.

e No ano em que a informagdo ndo estiver
disponivel, publicar justificativa na area especifica.

e Publicar o RAINT, em até 30 dias da conclusdo,
assegurada a protegdo da informagdo sigilosa e
pessoal, nos termos do art. 62, Ill, da Lei n?
12.527/2011.

e Quando o 6érgdo ndo produzir tal informagdo,
esclarecer, na se¢do, que ndo ha conteudo a ser
publicado.

e As informagbes devem
ser publicadas em
linguagem cidada.

5. CONVENIOS E TRANSFERENCIAS
Informagdo Base Legal Recomendacdo Observagado
o Incluem-se nesta segdo: e Entidades que ndo

5 Informagdes referentes as
transferéncias de recursos
publicos realizadas mediante
convénios, contratos de repasse e
termos de cooperagdo ou

instrumentos congéneres.

e Decreto n?
art. 72, 8 32, Il

7.724/2012,

a. Transferéncias constitucionais e legais
b. Transferéncias de renda direta ao cidaddo

e Divulgar as seguintes informagbes sobre
convénios, contratos de repasse e termos de
cooperagdo (e instrumentos congéneres):

a. Orgdo superior

possuem informagdes no
Portal da Transparéncia
devem divulga-las em seus
sites oficiais.

e Disponibilizar, junto dos
links, passo a passo que
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Orgio subordinado ou entidade vinculada
Unidade gestora

Nome do conveniado

Ndmero do convénio

Numero do processo

Objeto

Valor de repasse

Valor da contrapartida do conveniado
Valor total dos recursos

Periodo de vigéncia

FTo T Fmmepan T

o Disponibilizar links diretos para consulta em:
a. Portal da Transparéncia
b. Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de
Repasse do Governo Federal (SICONV).

auxilie o usudrio a
encontrar a informagdo
desejada.

6. RECEITAS E DESPESAS
Informagdo Base Legal Recomendacdo Observagdo
e Publicar os seguintes dados sobre as receitas do
6rgdo ou entidade:
a. Previsdo atualizada (com data da dltima
6.1 Receitas atualizaggo) . -
b. Receita realizada (com data da ultima atualizagdo)
c. Receita langada
d. Categoria da receita
e. Origem da receita
e Divulgar os seguintes dados em relagdo a
6.2 Execugdo orgamentaria execugdo orgamentaria e financeira:
1- Quadro de Detalhamento de Programas, por unidade
orgamentdria:
a. Codigo e especificagdo dos  programas
orgamentarios
b. Orgamento atualizado
c. Valor liquidado no ano considerado (exercicios
encerrados) e valor liquidado até o més considerado
(exercicio corrente) e Disponibilizar links
d. Valor pago no ano considerado (exercicios diretos para consulta de
encerrados) e valor pago até o més considerado Receitas, Execugdo

6.3 Execugdo Financeira

6.4 Didrias e Passagens

e Lei Complementar n?
101/2000, art. 48, 1I

e Decreto n? 7.724/ 2012,
art. 72,§ 39, IV

(exercicio corrente)

e. Percentual dos recursos liquidados comparados
aos autorizados

f. Percentual dos recursos pagos comparados aos
autorizados

Il - Quadro de Execugdo de Despesas, por unidade
orgamentaria:

a. Descrigdo da natureza das despesas

b. Valor liquidado no ano considerado (exercicios
encerrados) e valor liquidado até o més considerado
(exercicio corrente)

c. Valor pago no ano considerado (exercicios
encerrados) e valor pago até o més considerado
(exercicio corrente)

o Divulgar os seguintes dados em relagdo a didrias e
passagens:
Orgso superior
Orgio subordinado ou entidade vinculada
Unidade gestora
Nome do servidor
Cargo
Origem e destino de todos os trechos da viagem
Periodo e motivo da viagem
Meio de transporte
Categoria e valor da passagem
Numero de didrias

o TEee a0 T

Orgamentdria e Didrias e
Passagens no Portal da
Transparéncia.

e Publicar, junto dos
links, passo a passo que
auxilie o usudrio a
encontrar a informagdo
desejada.
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k. Valor total das diarias e da viagem

7. LICITAGOES E CONTRATOS

Informagdo

Base Legal

Recomendacdo

Observacao

7.1 LicitagGes

7.2 Contratos

e Decreto n? 7.724/2012,
art. 72,§ 39,V

e Divulgar as seguintes informagdes sobre
licitagdes:

Orgao superior

Orgdo subordinado ou entidade vinculada

Unidade administrativa dos servigos gerais (UASG)

Ndmero da licitagdo

Ndmero do processo

Modalidade da licitagdo

Objeto

Numero de itens

Data e hora da abertura

Local da abertura

Cidade da abertura

Unidade da Federagdo da abertura

Situagdo da licitagdo (aberta ou homologada)

Contato no 6rgdo ou entidade responsavel

Atalho para solicitagdo, por meio de correio
eletronlco, da integra de editais, atas, anexos, projetos
basicos e informagdes adicionais, diretamente a area
responsavel do érgdo ou entidade.

e 3TFToSE@mN RN T

e Divulgar as seguintes informagdes sobre
contratos e notas de empenho:
Orgio superior
Orgao subordinado ou entidade vinculada
Unidade administrativa dos servigos gerais (UASG)
Ndmero do contrato
Data de publicagdo no Didrio Oficial da Unido
Numero do processo
Modalidade da licitagdo
Nome do contratado
Ndmero de inscrigdo do contratado no Cadastro
Nauonal de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF)
Objeto
Fundamento legal
Periodo de vigéncia
Valor do contrato
Situagdo do contrato (ativo, concluido, rescindido
ou cancelado)
o. Relagdo de aditivos ao contrato com as seguintes
informagdes:
- Numero do aditivo
- Data da publicagdo no Diario Oficial da Unido
- Nimero do processo
- Objeto do aditivo

mFmmoappoe
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e Orgdos ou entidades
que utilizam o SIASG
podem optar por
disponibilizar link para o
Portal da Transparéncia.

e Orgéos e entidades que
ndo possuem informacgdes
no Portal da
Transparéncia devem
divulgé-las em seus sites
oficiais.

e Disponibilizar, junto dos
links, passo a passo que
auxilie o usudrio a
encontrar a informagdo
desejada.

e Conforme estabelecido
no Acérddo n? 1.855/2018
- Plenario do TCU também
é necessario disponibilizar
o inteiro teor de todos os
contratos.

8. SERVIDORES

Informagdo

Base Legal

Recomendacdo

Observagado

8.1 Servidores

e lei n? 13.408/2016, art.
133

e Decreto n? 7.724/ 2012,
art. 72, § 39, VI

e Portaria Interministerial
n2 233/2012

e Aquele que utilizar o SIAPE deve disponibilizar
link diretos para consulta no Portal da
Transparéncia.

e Empresas publicas e sociedades de economia
mista:
a. que ndo atuam sob regime de concorréncia devem
publicar todos os dados, inclusive a remuneragdo dos
empregados (Portaria Interministerial n2 233/2012)

e Entidades que ndo
possuem informagdes no
Portal da Transparéncia
devem divulga-las em
seus sites oficiais.

e Disponibilizar, junto dos
links, passo a passo que
auxilie o usudrio a
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8.2 Concursos Publicos

8.3 Empregados terceirizados

b. que atuam sob regime de concorréncia e
considerem a remuneragdo de seus empregados
informagdo estratégica, devem fundamentar a ndo
disponibilizagdo dos dados e disponibilizar as demais
informagdes.

e Divulgar as seguintes informagdes:
a. Nome completo do empregado
b. CPF do empregado (devem ser ocultados os trés
primeiros digitos e os dois digitos verificadores)
c.  Cargo ou atividade exercida
d. Lotagdo
e. Local de exercicio

encontrar a
desejada.

informagdo

e Membros de conselhos
de administragdo ou fiscal
da administragdo indireta

devem  figurar  nesta
relagdo, assim como
militares  das  Forgas
Armadas.

e Restringir as
informagdes sobre
agentes publicos cujo

exercicio profissional seja
protegido por sigilo e,
nesses casos, colocar nota
explicativa, com citagdo
da legislagdo, para
justificar a auséncia de
informagdes.

e Divulgar as integras dos editais de concursos
publicos para provimento de cargos.

e Publicar a lista de empregados terceirizados
contendo nome completo, CPF descaracterizado,
cargo ou atividade exercida, lotagdo e local de
exercicio.

e As informagdes sobre
os terceirizados devem ser
atualizadas
quadrimestralmente.

9. INFORMAGOES CLASSIFICADAS

Informagao Base Legal Recomendagdo Observagao
e O rol de informagdes classificadas deve conter:
a. Cddigo de Indexagdo de Documento que contém
Informagdo Classificada — CIDIC
b. Categoria na qual se enquadra a informagdo
9.1 Rol das informagdes c. Indicagdo do dispositivo legal que fundamenta a
classificadas nos ultimos doze classificagdo
meses. d. Data da produgdo da informagdo
e. Data da classificagdo e Manter em
f. Prazo da classificagdo transparéncia ativa todas
g. Breve descricdo sobre o que trata o documento as listas anuais de
o Decreto ne 7.724/2012, classificado. cIassificggéo ) e
art. 45, el desclassificagdo, em
’ e O rol de informagdes desclassificadas deve formato eletronico aberto
= conter: e ndo proprietario.
;/;glsglugao CMRI ne a. lIdentificagdo d,o documento  desclassificado
9.2 Rol das informagdes (exemplo: Numero Unico de Protocolo - NUP, Cddigo
desclassificadas nos ultimos doze de Indexagdo de Documento que contém Informacgdo
meses. Classificada - CIDIC, ou outro)
b. Grau de sigilo ao qual o documento desclassificado
ficou submetido
c. Breve resumo sobre o documento desclassificado
9.3 Formulario para Pedido de ¢ D|sporl1||_3|l|zar: . P
desclassificacio e recurso  a a. Formulzjw!o de pedido de desclassificagdo _
. e x b. Formuldrio de recurso referente a pedido de
pedido de desclassificagdo. e
desclassificagdo.
10. SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO
Informagdo Base Legal Recomendacao Observagao
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10.1 Servigo de Informagdo ao
Cidadao (SIC)

10.2 Formulario de solicitagdo de

informagdo em meio fisico
(papel).
10.3 Banner para o Sistema

Eletronico do  Servico de
Informagdes ao Cidaddo (e-SIC).

10.4 Relatérios estatisticos de
atendimento a LAI

e Lei n? 12.527/2011, art.
30, 11

e Decreto n? 7.724/2012,
art. 72, § 32, Vlll e art. 45, 11l
elv

e Divulgar as seguintes informages sobre o SIC:
a. Localizagdo
b. Hordrio de funcionamento
c. Nome dos servidores responsaveis pelo SIC
d. Telefone e e-mails especificos para orientagdo e
esclarecimentos de duvidas
e. Nome e cargo da autoridade do 6rgdo responsavel
pelo monitoramento da implementagdo da LAI

e Disponibilizar para download formuladrio de
solicitagdo de informagdo para aqueles que
queiram apresentam o pedido em meio fisico
(papel) junto ao SIC.

e Publicar link e/ou banner para o Sistema
Eletronico do Servigo de Informagbes ao Cidaddo
(e-SIC) do Poder Executivo Federal.

e Para o cumprimento da obrigagdo estabelecida
no art. 30, lll da LAI, o dérgdo ou entidade deve
disponibilizar link para os relatdrios estatisticos do
e-SIC.

e Ndo é obrigatdrio
replicar as informagdes do
relatério estatistico do e-
SIC no site do drgdo ou
entidade.

11. PERGUNTAS FREQUENTES

Informagdo Base Legal Recomendacdo Observagdo
11 Perguntas e respostas e Decreto n? 7.724/2012, e Realizar a atualizagdo desta secdo . E . necessario se’m'pre
incluir a data da ultima
frequentes. art. 79, § 39, VIl frequentemente. L
atualizagdo.
12. DADOS ABERTOS
Informagdo Base Legal Recomendagdo Observagdo
- o
12.1 Politica de dados abertos * Decreto ne 7.724/2012, e Orientacdes e procedimentos para construgdo e
art. 82, lllaVle Vil . N
implementagdo dos PDAs podem ser encontradas
12.2 Relatérios em  diversos | o Decreto ne 8.777/2016 em:  http://wiki.dados.gov.br/Capacitacao-para-
formatos eletrdnicos Elaboracao-de-Planos-de-Dados-Abertos.ashx
13. FERRAMENTAS E ASPECTOS TECNOLOGICOS DOS SITES INSTITUCIONAIS
Base Legal Recomendagdo Observagdo

Informagdo

13. Ferramenta de pesquisa

e Lei n? 12.527/2011, art.
89,§3¢9,1
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Conheca mais sobre a CGU
WWW.Ccgu.gov.br

cguonline

@cguonline

cquoficial

PATRIA AMADA

CONTROLADORIA-GERAL BRAS I L

DA UNIAO L_Gnvznnn FEDERAL
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